Uchwata Nr 176/2024
Zarzadu Powiatu Walbrzyskiego
z dnia 30 grudnia 2024 roku

w sprawie zmiany uchwaty Nr 156/2021 Zarzadu Powiatu Watbrzyskiego
z dnia 26 pazdziernika 2021 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 107) Zarzad Powiatu Watbrzyskiego uchwala, co
nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Waltbrzychu,
stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr 156/2021 Zarzadu Powiatu Watbrzyskiego z dnia 26
pazdziernika 2021 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu § 19 ust. 5 ,w zakresie obstugi budzetu powiatu” pkt 10
otrzymuje nowe brzmienie:

,10) prowadzenie wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych
powiatu zaliczanych do sektora finanséw publicznych w tym:

a) w zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

- prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych oraz
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi, zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych,

- wspoétdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w procesie
opracowywania projektow planow finansowych tych jednostek oraz realizacji
zmian w planach;

- biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych;

- prowadzenie na podstawie dowoddw ksiegowych ksigg rachunkowych, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa;

- okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur;

- gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawg o rachunkowosci;

- wykonywanie zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych dyspozyciji
srodkami pienieznymi;

- prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtkowych;

- przygotowanie dokumentéw w zakresie inwentaryzaciji;

- rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych;

- sporzgdzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan
z zakresu operacji finansowych i innych sprawozdan wymaganych przepisami
prawa;

- przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych;

- sporzgdzanie biezgcych i okresowych analiz finansowych;

- prowadzenie rozliczen podatku VAT, w tym sporzgdzanie zbiorczych deklaraciji
z jednostek obstugiwanych w zakresie podatku VAT oraz realizacja zadan
zwigzanych z Jednolitym Plikiem Kontrolnym;

- przekazywanie do jednostek obstugiwanych niezbednych danych finansowych
w celu sporzgdzenia kwartalnych i rocznych sprawozdan;

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych dla pracownikdéw czynnych i emerytowanych pracownikéw niebedacych
nauczycielami na podstawie dostarczonych protokotow dotyczgcych przyznanych
Swiadczen oraz wykazow nauczycieli uprawnionych do otrzymania Swiadczenia
urlopowego;

- wystawianie dokumentéw sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodoéw
przystugujgcych jednostkom obstugiwanym;



- prowadzenie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, innych rozliczen publiczno-
prawnych, cywilno-prawnych i pracowniczych;
- windykacja naleznosci na rzecz jednostek obstugiwanych.

b) w zakresie ptac:
- sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych na
podstawie dokumentéw przekazanych przez Jednostke na 3 dni przed terminem
okreslonym w — Ustawie Karta Nauczyciela oraz Regulaminach wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w Jednostce,
- naliczanie oraz organizowanie wypfat wynagrodzen dla oséb zatrudnionych na
umowe zlecenie i umowe o dzieto w Jednostce na podstawie dokumentow
przekazywanych przez jednostke,
- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
- dokonywanie potrgcen z wynagrodzeh wg wykazéw i oswiadczen pracownikow
oraz przekazywanie ich wlasciwym instytucjom,
- sporzgdzanie przelewow bankowych,
- sporzgdzanie i sktadanie deklaracji do Urzedu Skarbowego,
- elektroniczne przekazywanie deklaracji oraz dokumentéw zgtoszeniowych
i rozliczeniowych do ZUS,
- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow
Jednostki obstugiwanej,
- sporzadzanie sprawozdan statystycznych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
w czesci dotyczgcej wynagrodzen,
- przekazywanie do jednostek obstugiwanych niezbednych danych finansowych
i ptacowych w celu sporzgdzenia kwartalnych i rocznych sprawozdan,
- dokonywani zgodnie z dyspozycjami kierownikéw jednostek obstugiwanych
wyptat Swiadczen z zakresu: zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli oraz doksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli;”

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Sekretarzowi Powiatu Watbrzyskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu:
Leonard Goérski
Czlonkowie Zarzadu:
Ewa Dorosz

Wiestaw Maka



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 32 ust.2 pkt 6 ustawy o samorzadzie powiatowym do zadan

zarzadu powiatu nalezy w szczegodlnosci uchwalenie regulaminu organizacyjnego
starostwa powiatowego.
W zwigzku z uchwatg Rady Powiatu Watbrzyskiego nr 54/2024 z dnia 30 wrzesnia 2024
r. w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej jednostek zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, Zarzad podjat dziatania zmierzajgce do zapewnienia
wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej dla jednostek organizacyjnych powiatu.

Podstawowym celem tych zmian jest poprawa jakosci swiadczonych ustug

przez jednostki samorzgdowe oraz poprawa satysfakcji odbiorcéw ustug.
Wspodlng obstuge jednostek wykonywac¢ bedg pracownicy zatrudnieni w Starostwie
Powiatowym w Waltbrzychu stad koniecznos¢ wprowadzenia zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Walbrzychu okreslajagc w nim nowe
zadania dla Wydziatu Finansowego (KF) w zakresie ksiegowosci, sprawozdawczosci
oraz ptac jednostek organizacyjnych powiatu.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty jest w petni uzasadnione. Pozostate
kwestie regulaminu pozostajg bez zmian.

STAROSTA

Leonard Gorski



