ZARZADZENIE NR 75/2024
STAROSTY WALBRZYSKIEGO

z dnia 18 lipca 2024 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. realizacji Projektu pn.: "Platforma e-ustug administracji publicznej
Starostwa Powiatowego w Walbrzychu".

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. DZ. U.
2 2024 1. poz.107), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Zespot ds. realizacji Projektu (zwany dalej: ,,Zespolem™) wramach umowy
0 dofinansowanie projektu pn.: ,Platforma e-ustug administracji publicznej Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu” Nr FEDS.01.03-1Z.00-0001/23 (zwanego dalej ,,Projektem”).

2.Czas pracy Zespolu jest zgodny zczasem trwania Umowy Nr FEDS.01.03-1Z.00-0001/23
z dnia 04.12.2023 roku wraz z Aneksem Nr 1 z dnia 13.06.2024 roku w ramach realizacji Projektu.

3. Glownym zadaniem Zespotu jest wspodlpraca przy realizacji Projektu w pelnym zakresie,
znalezyta  staranno$cia, w szczegdlnosci  ponoszac  wydatki  celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowa
i terminowa realizacj¢ Projektu oraz osiagniecie efektow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

4. Sktad Zespolu moze zosta¢ rozszerzony o dodatkowych pracownikéw merytorycznych Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu oraz o zewnetrznych doradcow, stanowigcych wsparcie dla Zespohu.

5. W sktad Zespotu wchodza:

1) Koordynator Zespotu ds. technicznych w zakresie drog Naczelnik Wydziatu Infrastruktury Powiatu
i Ochrony Srodowiska — Pan Andrzej Sokotowski,

2) Koordynator Zespotu ds. technicznych w zakresie geodezji Kierownik PODGIK w Wydziale Geodezji
i Kartografii — Pan Stawomir Wawrzycki,

3) Koordynator Zespotu ds. finansowych — Glowny Specjalista w Wydziale Finansowym Pani Patrycja
Kubat, Zespot ds. finansowych:

a) Inspektor w Wydziale Finansowym Pani Amelia Nowak

b) Inspektor w Wydziale Finansowym Pani Beata Gulka
4) Doradca Zespotu — Pan Krzysztof Zawadzki.

§ 2. 1. Zadania Cztonkow Zespotu:

1) Do zadan Koordynatoréw ds. technicznych oraz Doradcy Zespotu nalezy zarzadzanie, koordynacja
i nadzorowanie procesu wdrozenia e-ustug, wspotpraca z Wykonawcami w zakresie merytorycznym w toku
realizacji kazdego z etapow Umowy oraz weryfikowanie poprawnos$ci dzialania wdrazanych e-ustug,
w tym:

a) nadzor ikontrola zgodno$ci wykonywanych robdt z dokumentacja  projektowg iumowsg
o dofinansowanie Projektu,

b) udziat w czynnosciach odbiorowych prac zlecanych podmiotom zewnetrznym w ramach Projektu,

C) monitorowanie zmian wystepujacych wtoku realizacji Projektu wstosunku do umowy
o dofinansowanie iwniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji Zarzadzajacej we
wspotpracy z Inzynierem Kontraktu,

d) opracowanie i wdrozenie procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu,

e) utrzymanie rezultatow, wskaznikow oraz niepoddawanie znaczacej modyfikacji zrealizowanego zadania
w okresie trwatosci Projektu,

f) informowanie Starosty Watbrzyskiego o wszelkich zagrozeniach w realizacji Projektu,
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g) realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych wynikajacych z obowigzkéow w zakresie promocji
i oznakowania projektow,

h) opisywanie i przekazywanie Koordynatorowi ds. finansowych dokumentacji finansowej potwierdzajace;j
dokonanie wydatkow,

i) biezaca wspodtpraca z Koordynatorem ds. finansowych w zakresie przygotowywania wnioskow
0 ptatno$¢, udzielania wyjasnien, opracowywania niezb¢dnych pism i dokumentaciji,

J) biezaca wspotpraca z Cztonkami Zespotu oraz Inzynierem Kontraktu.
2) Do zadan Koordynatora ds. finansowych nalezy:

a) monitorowanie realizacji projektu zgodnie z harmonogramem, wytycznymi i wzorami dokumentow
wydanymi przez Instytucje Zarzadzajacg Projektem,

b) przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej na kazde jej wezwanie informacji i wyjasnien na temat stanu
realizacji Projektu, w tym przedktadanie niezbednych dokumentow,

¢) sktadanie wnioskdéw o ptatnos¢ w systemie CST2021
d) aktualizowanie harmonogramu ptatnosci we wspotpracy z Inzynierem Kontraktu,

€) monitorowanie zmian wystgpujacych wtoku realizacji Projektu wstosunku do umowy
o dofinansowanie iwniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji Zarzadzajacej,
prowadzenie procedury aneksowania Umowy Projektowej we wspotpracy z Inzynierem Kontraktu,

f) biezaca wspotpraca z Cztonkami Zespotu oraz Inzynierem Kontraktu.
3) Do zadan Zespotu ds. finansowych nalezy:

a) nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci Projektu  zgodnie zwytycznymi  zawartymi
w umowie o dofinansowanie,

b) prowadzenie wydzielonej ewidencji ksiegowej dla Projektu,
c) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur i innych dokumentéw ksiggowych,
d) gospodarka $rodkami trwatymi zakupionymi w ramach Projektu,

e) prawidtowe rozliczanie pod wzgledem finansowym zadan ujetych w umowie
o dofinansowanie Projektu,

f) nadz6r nad budzetem projektu w kontekscie budzetu powiatu,

g) sporzadzanie niezbednych analiz, zestawien finansowych,

h) biezaca wspotpraca z Cztonkami Zespotu oraz Inzynierem Kontraktu.

2. Do zadan Czlonkow Zespotu nalezy rowniez:
1) pisemne opiniowanie dokumentow, raportow, rozliczen zwigzanych z Projektem,
2) nadzor nad prawidtowa i terminowg realizacja projektu,

3) zatwierdzanie dokumentow, raportow, rozliczen zwigzanych z Projektem zgodnie z zakresem zadan
Czlonkow Zespotu,

4) biezaca wspotpraca z Wykonawcami, Inzynierem Kontraktu oraz innymi Cztonkami Zespotu.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich naczelnikow 1 pracownikow Wydziatéw Starostwa Powiatowego
w Walbrzychu do udzielenia Cztonkom Zespolu wszelkich informacji, wyjasnien, udostepniania dokumentow
oraz dokonywania uzgodnien zwigzanych z Projektem w terminie zapewniajacym sprawng realizacje
obowiazkow.

§ 4. Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
STAROSTA

Leonard Gorski
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UZASADNIENIE
W dniu 04 grudnia 2023 roku zostala zawarta umowa o dofinansowanie Projektu pn.: ,,Platforma e-ustug
administracji publicznej Starostwa Powiatowego w Walbrzychu” Nr FEDS.01.03-1Z.00-0001/23.
Przedmiotowy Projekt uzyskat dofinansowanie ze srodkow Funduszy Europejskich dla Dolnego
Slaska 2021-2027. Majac na wzgledzie prawidlowa realizacje i zarzadzanie Projektem powotanie

Zespotu jest zasadne.

STAROSTA

Leonard Gorski
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