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Archiwum Parnstwowe we Oddziat w Kamiencu 84 pL. Koscielny 4
Wroctawiu Zabkowickim 57-230 Kamieniec
Zabkowicki
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
17372 2023-08-25 OK.421.43.2022.AGB 348
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art, 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 164, z pdzn. zm.),

Informacje o jednostce kontrolowane;j
Starostwo Powiatowe w Watbrzychu

Nazwa jednostki kantrolowanej

Aleja Wyzwolenia 20, 22, 22a, 24, 58-300 Watbrzych

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzone] kontroli
Kontrole przeprowadzit
,,) Agata Grygowska-Borek ' kustosz
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2022-11-28 1 2022-11-29
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli

890718001000
00

REGON

Nr 164

(
i

Nr upowaznienia do
kontroli

12124

Identyfikator
systemowy

KRS

12022-10-18

Data wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi oraz dokumentacja niearchiwalng powstata i zgromadzona w

Starostwie Powiatowym w Watbrzychu.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi




-,
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Starostwo Powiatowe w Watbrzychu stosuje bezdziennikowy system kancelaryjny zgodnie z obowigzujaca instrukcjg
kancelaryjna. Korespondencja wptywajgca do Starostwa Powiatowego jest odbierana przez Biuro Podawcze. Po rejestracji
w rejestrze korespondencji wptywajacej i dekretacji pracownicy odbieraja zadekretowane pisma potwierdzajgc odbior
podpisem. Réwnolegle zadekretowane pisma sa skanowane i przesytane na stanowiska pracy w formie elektronicznej
przy uzyciu systemu Intradok. Zarzadzeniem Nr 71/2013 Starosty Watbrzyskiego z dnia 25 czerwca 2013 roku w sprawie
zmiany zarzadzenia Nr 81/2011 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca 2011 roku w sprawie wyznaczenia
koordynatora czynnosci kancelaryjnych oraz wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych -
wyznaczono Panig Marte Kruchlak - Inspektora w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu.

Od poprzedniej kontroli z wigksza regularnoscig przejmowane sg akta spraw zamknigtych z komdrek organizacyjnych na
stan archiwum zaktadoweqo, co jest wynikiem zaangazowania os6b odpowiedzialnych za jego prowadzenie. W momencie
przejmowania akt archiwista zaktadowy sprawdza przygotowang dokumentacje pod katem poprawnosci jej
uporzadkowania oraz zewidencjonowania. Regularnie na stan archiwum zaktadowego dokumentacje przekazujg
nastepujace komoérki organizacyjne: Wydziat Obstugi i Spraw Obywatelskich, Wydziat Komunikacji oraz Wydziat
Finansowy. Kontrola wykazata, ze regularnie przeprowadzana jest procedura brakowania dokumentacji niearchiwalnej za

zgodg Archiwum Paristwowego.

Kontrola wykazata, ze archiwista zaktadowy prowadzi dwa zbiory spisow zdawczo - odbiorczych: zbiér pierwszy - w
uktadzie wynikajacym z kolejnosci wpisu do wykazu spisow zdawczo - odbiorczych oraz zbiér drugi - w uktadzie wedtug
komdrek organizacyjnych przekazujgcych dokumentacje.

Na uwage zastuguje fakt, iz osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwum zaktadowego z nalezyta doktadnoscig i
starannos$cig wykonujg prace zwigzane z obstugg archiwum zaktadowego, dzieki czemu archiwum zaktadowe Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu wypetnia prawidtowo swoje funkcje w zakresie gromadzenia, przechowywania i
ewidencjonowania akt.

Podjete czynnos$ci sprawdzajace nie wykazaty stanu $wiadczacego o zaistnieniu nieprawidtowosci w zakresie sposobu
zarzadzania dokumentacjg sktadajaca sie na zaséb archiwum zaktadowego.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Archiwum specjalistyczne Wydziatu Komunikacji, Transportu - systematycznie sprawdzac 2024-12-31
przechowywany zasob w zakresie mozliwosci wystepowania (wyodrebnienia) dokumentacji akt -
spraw zamknietych, podlegajacej w przypadku "teczek kierowcéw', "teczek pojazdéw’, zapisom
zarzadzenia nr 42 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 13 grudnia 2019 r. w
sprawie wprowadzenia kryteribw wartosciowania dokumentacji uprawnien do kierowania
pojazdami i dokumentacji rejestracji pojazdéw (Dziennik Urzedowy Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych, z roku 2019, poz. 42).

2. Archiwum specjalistyczne Wydziatu Geodez;ji i Kartografii - cyklicznie reatizowac zapisy 2024-12-31
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r., w kontekscie
dokonywania oceny, w tym mozliwosci i potrzeby wytaczania materiatow i zbioréw danych z
zasobu, celem — w przypadku materiatow archiwalnych (kat. A) ich przekazywania do
wiasciwego archiwum panstwowego (rozdziat 5 § 14., § 15., Dz.U. z roku 2021, poz. 820).

Opis Termin realizacji
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Wroclaw, 31.08.2023 t.
mie}SCOW(;s'c' i data
Dyrektor Archiwum Panstwowego
we Wroclawiu
Janusz Golaszewski
podpis wydajgcego wystapienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Ilosc: 0
€) Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe we Wroctawiu






