CENTRUM OBSLUG! PLACOWEK
ORIEKUNCZO-WYCHOWAWCZYCH
w Nowyrn Siodle
58-350 Mieroszow, Nowe Siotla 73 A
el 74 88C-C1.10. NIP 885-301-12-90

Nabér na stanowisko ksieggowego w Centrum Obstugi Placowek Opiekunezo —
Wychowawezych w Nowym Siodle. Na podstawie art. 13, ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 2009 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze zm.)
oraz art. 54 ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2017r. poz. 2077 z pozn. zm.)

Na podstawie art. 13, ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2009 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze =m. ) oraz art. 34 ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 27
Sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 201 7r. poz. 2077 = pozn. zm.)

Dyrektor Centrum Obstugi Placowek Opickuniczo — Wychowawezych w Nowym Siodlc
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzgdnicze: ksiegowy.

I. Nazwa i adres jednostki (micjsce wykonywania pracy):

Centrum Obslugi Placéwek Opiekuriczo - Wychowawezych w Nowym Siodle

Nowe Siodlo 73A  58-350 Microszow

IL. Okredlenic stanowiska urzedniczego: ksiggowy w  Centrum Obstugi Placéwek
Opickuficzo - Wychowawezych
Wymiar czasu pracy: 1 etat
Liczba stanowisk pracy — 1 stanowisko
Rodzaj umowy: pierwsza umowa o pracg zoslanic zawarta na czas okreslony,

z mozliwoscig zawarcia kolejnej v:nowy na czas nicokreslony.

HI.Okreslenic wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko ksiggowego powinna spetniaé nastgpujace,

niezbedne wymagania:

1. Posiada¢ obywatelstwo polskie.

2. Ma peing zdolnosé do czynnoscei prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.

3. Nie byta prawomocnie skazana za przesigpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnogei instytucji panstwowych oraz.
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosei dokumentow lub za
przestgpstwo skarbowe.

4. Niekaralno$¢ za przestgpstwo umyslne Scigane z oskarZenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.

5. Spehia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczone jednolite studia magistviskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe lub
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskic lub studia podyplomowe i posiadanie
co najmniej 1 rok praktyki w ksiegowosci, lub

b) wpisany do rejestru bicglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow, lub
posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych wydany na podstawie odrebnych przepisow.



IV. Wymagania dodatkowe:
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9.

Prowadzenie ksiggowosci dotyczacej dochoddw i wydatkéw na rachunku o ktorym
mowa w art. 223 ust.1 Ustawy o Finansach Publicznych

Znajomosé: rachunkowogci budzetowej w jednostkach samorzadowych .
przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych. przepisow
samorzgdowych. przepiséw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach
samorzgdowych . przepisow placowych. przepiséw ZUS.

Znajomos¢ obstugi programéw: PROGMAN (Majatek, Kadry, Place.Zlecone),
PELATNIK, Portal GUS. E-Deklaracje.

/najomosé zagadnien jednolitego pliku kontrolnego,

Umiejgtnosé sporzadzania planow i sprawozdan budzetowych,

Dokladnoéé, terminowosé wykonywania zadan, samodziclno$é w poszukiwaniu
rozwigzan biczacych spraw,

Obcigzanic kontrahentéw odsetkami za nicterminowe regulowanie zobowigzan
oraz wysylanie upomnicni i wezwan do zaplaty.

Bicgta znajomosé obstugi pakietu Microsoft Office (Word. Exel).

Dodatkowym atutem bedzie co najmniej 6 miesigczny staz w pracy w jednostkach
samorzadu terytorialnego na podobnym stanowisku.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Prowadzenie cwidencji ksiggowej podlegtyeh jednostek Centrum.,

Sporzadzanie list plac pracownikow ctatowych i pracownikow zatrudnionych w
ramach umowy zlecenia.

Zgladzenie do ubezpieczenia zdrowotnego i spolecznego pracownikow i
wychowankdw Centrum,

Sporzadzenie deklaracji ZUS w PLATNIKU i deklaracji podatkowych.
Prowadzenie ewidencji ksiggowej srodkow z programu 5001 dla wychowankow
Centrum.

Sporzadzanie not ksiggowych obcigzajacych poszezegiolne Placowki Opiekunczo -
Wychowawceze wechodzaee w skiad Centrum w zakresie mediow, wyzywienia
itp...

Sporzadzanie not ksiggowych obcigzajacyeh SOSW w Nowym Siodle w zakresie
iwyzywienia,

VI. Wymagane dokumenty

List motywacyjny wraz z numerem telelonu kontaktowego.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

Kserokopic $§wiadectw pracy (poswiadczone przez kandvdata za zgodno$¢

z oryginalem),

Kserokopi¢ dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztatcenie, kwalifikacje, uprawnienia i umiej¢tnosci zawodowe,
Oswiadczenie kandydata o posiadaniu polskiego obywatelstwa, pelnych zdolnosci do
czynnosci prawnych, korzystania z peni praw publicznych, braku prawomocnego
skazania za przestepstwo umy$ine, o posiadaniu pelnej zdolnodei do ezynnodei
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prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych, o niekaralnosci za
przestgpstwa umysine scigane z oskarzenia publicznego i umysine przestepstwo
skarbowe, o niekaralnoci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatainosci instytucji panstwowych i samorzadu
terytorialnego. przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwa karne
skarbowe. o niekaralnosci zakazem pehienia funkeji,

6. Pisemne zobowigzanie, ze chwilg podjecia pracy kandydat zobowigzuje si¢ do
przedlozenia zaswiadezenia z Krajowego Rejestru Karnego,

7. O$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku ksiggowego;

8. Innc dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umicjetnosciach.

VIL Termin warunki skladania dokumentow
1. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzulg
znajdujgcg si¢ na stronie:  https://copow.cu'rodo/
Bez podpisancj klauzuli informacyjnej dokumenty nic beda rozpatrywane.
2. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢é przez kandydata wilasnorgcznie
podpisane i ztoZzone w terminie do dnia 14 sierpnia 2023 pod adresem:
Centrum Obstugi Placowek Opiekuficzo - Wychowawcezych w Nowym Siodle
Nowe Siodio 73A
58-350 Mieroszow
w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze ksiggowego”
3. W przypadku nadsytania dokumentow pocztg liczy sie data wphywu dok umentacji do

Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo - Wychowawezych w Nowym Siodle

4. Nie ma mozliwosci przekazywania dokumentéw drogg elektroniczng.

5. Aplikacje. ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Otwarcic ofert nastapi w dniu 22 sierpnia 2023

6. Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminic i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

7. 7 zasadami naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna si¢ zapoznaé
w sekretariacie  Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo - Wychowawcezych
w Nowym Siodle.

8. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 74 8800110
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