	[image: image1]
Starostwo Powiatowe 

w Wałbrzychu
	Jak załatwić sprawę ?
	

	
	REJESTRACJA POJAZDU/ CZASOWA REJESTRACJA POJAZDU/WYREJESTROWANIE  

(drogą elektroniczną)
	



Wniosek składany jest za pośrednictwem platformy www.esp.pwpw.pl
Opis procedury krok po krok dostępny również na stronie internetowej: https://www.gov.pl/web/gov/uslugi-dla-obywatela/#kierowcy-i-pojazdy
Najważniejsze informacje dotyczące składanego wniosku elektronicznego:
Wypełniony formularz wniosku elektronicznego opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym, zgodnie z przepisami o podpisie elektronicznym, jest przekazywany za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej do organu właściwego do spraw rejestracji pojazdów.

Wniosek powinien być opatrzony:
1. podpisem stanowiącym podanie w postaci elektronicznej danych: imienia i nazwiska lub nazwy właściciela pojazdu oraz jego adresu zamieszkania/siedziby, uwierzytelnionym zgodnie z ustawą o informatyzacji lub

2. bezpiecznym podpisem elektronicznym

- określonym we wzorze wniosku jako "podpis właściciela pojazdu".

(Podpisanie wniosku jest równoznaczne z jego wysłaniem. Podpis kwalifikowany jest skrótem dla bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem. Podpis tego typu musi spełniać warunki określone w ustawie o podpisie elektronicznym. Jest on weryfikowany ważnym certyfikatem kwalifikowanym, a składany przy pomocy bezpiecznego urządzenia do składania podpisu. Jest to podpis równoważny podpisowi własnoręcznemu. Istnieje też możliwość złożenia podpisu za pomocą profilu zaufanego ePuap. Profil zaufany jest bezpłatną metodą potwierdzania tożsamości obywatela w systemach elektronicznej administracji – to odpowiednik bezpiecznego podpisu elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. Usługa ta jest dostępna dla każdego obywatela. Wystarczy założyć konto na www.epuap.gov.pl, wypełnić wniosek o założenie profilu zaufanego, a następnie udać się do dowolnego punktu potwierdzenia celem potwierdzenia swojej tożsamości).
Do wniosku właściciel pojazdu dołącza, w formacie i zgodnie z wymaganiami zeskanowane dokumenty, wraz z załączonym potwierdzeniem elektronicznym dokonania przelewu wymaganych opłat albo zeskanowanym dowodem wpłaty tych opłat. Dopuszcza się załączanie zdjęć tablic rejestracyjnych wykonanych techniką cyfrową.

Opłaty:
· samochody, autobusy, ciągniki samochodowe – 160,00 zł - jeśli chcesz zmienić obecne tablice rejestracyjne lub jeśli nie możesz zachować dotychczasowych tablic rejestracyjnych*.

· przyczepy, naczepy, ciągniki rolnicze, motocykle i quady – 120,00 zł - jeśli chcesz zmienić obecne tablice rejestracyjne lub jeśli nie możesz zachować dotychczasowych tablic rejestracyjnych*.

· motorowery – 110,00 zł - jeśli chcesz zmienić obecne tablice rejestracyjne lub jeśli nie możesz zachować dotychczasowych tablic rejestracyjnych*.

· samochody, autobusy, ciągniki samochodowe, przyczepy, naczepy, ciągniki rolnicze, motocykle
i quady, motorowery – 80,00 zł  - jeśli Twój pojazd jest już zarejestrowany w Polsce, jednak nie spełnia warunków z art 74 ust. 2d ustawy prawo o ruchu drogowym**.

· samochody, autobusy, ciągniki samochodowe, przyczepy, naczepy, ciągniki rolnicze, motocykle
i quady, motorowery – 66,50 zł - jeśli Twój pojazd jest już zarejestrowany w Polsce i spełnia warunki
z art 74 ust. 2d ustawy prawo o ruchu drogowym***.

· pełnomocnictwo – 17 zł - od każdej osoby za którą załatwisz sprawę. W przypadku, gdy pełnomocnikiem będzie Twój mąż, żona, rodzic, dziecko, rodzeństwo, dziadkowie, wnuki - pełnomocnictwo jest bezpłatne. Prokura jako szczególny rodzaj pełnomocnictwa podlega opłacie.

* Nie możesz zachować białych tablic rejestracyjnych z flagą Polski oraz czarnych tablic rejestracyjnych. Nie można również zachować tablic, które nie są utrzymane w należytym stanie, są nieczytelne lub uszkodzone.

** Do wniosku o rejestrację nie jest dołączony dowód rejestracyjny (jest zagubiony, zniszczony) lub brak
w nim miejsce na dokonanie adnotacji, a właściciel pojazdu chce zachować dotychczasowe tablice rejestracyjne (tablice są z flagą UE).

*** Do wniosku o rejestrację dołączony jest dowód rejestracyjny (nie jest zagubiony, zniszczony) oraz jest
w nim miejsce na dokonanie adnotacji, a właściciel pojazdu chce zachować dotychczasowe tablice rejestracyjne (tablice są z flagą UE).

KONTO: 
Opłaty za rejestrację pojazdu  uiszcza się na konto: Starostwa Powiatowego w Wałbrzychu Getin Noble Bank SA  Nr: 96 1560 0013 2242 2159 5745 0001.
Opłaty za pełnomocnictwo (od każdego stosunku pełnomocnictwa) wynosi 17 zł i uiszcza się ją na konto Urzędu Miejskiego w Wałbrzychu. Nr: 51 1160 2202 0000 0004 9251 5252
Opłaty nie pobiera się m.in. od pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.

Opłat można dokonać w następującej formie:

- w kasie znajdującej się na terenie Starostwa w budynku nr 24 (czynna w godzinach urzędowania). Od opłat dokonywanych na konto Urząd Miejski w Wałbrzychu nr: 51 1160 2202 0000 0004 9251 5252
pobierana  jest prowizja.

· w innym punkcie kasowym,

· przelewem internetowym,
· kartą płatniczą 
Wymagane załączniki:
1. skan dowodu opłaty za rejestrację pojazdu,

2. skan dowodu własności pojazdu (umowa sprzedaży, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa o dożywocie, faktura VAT potwierdzająca nabycie pojazdu, prawomocne orzeczenie sądu rozstrzygające o prawie własności),

3. skan dowodu rejestracyjnego, jeżeli pojazd był zarejestrowany

4. skany tłumaczeń dokumentów sporządzonych w języku obcym (dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy jeżeli są wymagane),

5. zdjęcie tablic (tablicy) rejestracyjnych, jeżeli pojazd był zarejestrowany; w przypadku pojazdu sprowadzonego z zagranicy bez tablic rejestracyjnych lub konieczności zwrotu tych tablic do organu rejestrującego państwa, z którego pojazd został sprowadzony, właściciel pojazdu zamiast tablic rejestracyjnych dołącza skan stosownego oświadczenia - oświadczenie może być złożone na wniosku o rejestrację;

6. skan dowodu odprawy celnej przywozowej, jeżeli pojazd został sprowadzony z terytorium państwa niebędącego państwem członkowskim Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy,

7. skan dokumentu potwierdzającego zapłatę akcyzy na terytorium kraju albo dokument potwierdzający brak obowiązku zapłaty akcyzy na terytorium kraju albo zaświadczenie stwierdzające zwolnienie od akcyzy,

8. zdjęcie dodatkowej tablicy rejestracyjnej, jeżeli była wydana, a w przypadku jej utraty właściciel pojazdu zamiast zdjęcia dodatkowej tablicy rejestracyjnej dołącza skan stosownego oświadczenia o jej utracie - oświadczenie może być złożone na wniosku o rejestrację,

9. skan zaświadczenia o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu, jeżeli jest wymagane.

Dla załączników do wniosków przesyłanych przez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Pojazd i Kierowca wymagane są poniższe parametry:
· załącznik w formacie JPEG - rozmiar pliku nie większy niż 200 kB.

· załącznik w formacie PDF - rozmiar pliku nie większy niż 200kB*liczba stron załącznika typu PDF

· zalecane parametry w przypadku wysyłania skanów dokumentów to:

· przestrzeń braw: greyscale lub RGB

· rozdzielczość skanu w pikselach (szer. x wys.): max 2500 x 3500 pikseli

· kompresja: dla obrazów JPEG poziom jakości nie mniejszy niż 80/100

OSOBY DO KONTAKTU 
Marta Wolnicka, Agnieszka Markowska, Magdalena Tyrko pokój nr 15, 16  tel. 74 84 60 503 lub 74 84 60 604, 
TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA 

- sprawy nie wymagające postępowania wyjaśniającego załatwia się niezwłocznie,

- sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego – nie później niż w ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku, 

- sprawy szczególnie skomplikowane - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia złożenia wniosku.
TRYB ODWOŁAWCZY

Odwołanie od decyzji składa się w ciągu 14 dni do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu za naszym pośrednictwem. Odwołanie należy składać w Kancelarii Ogólnej Starostwa Powiatowego pokój  nr 21 na parterze. 
Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 1047 ze zmianami) wraz z przepisami wykonawczymi.
PRZEBIEG PROCEDURY PO OTRZYMANIU WNIOSKU ZWERYFIKOWANEGO POZYTYWNIE, ZŁOŻONEGO DROGĄ ELEKTRONICZNĄ
zgodnie rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2  września 2022 r. w sprawie szczegółowych czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach ( Dz. U. 2022 r., poz. 1849).
REJESTRACJA POJAZDU

1. Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną, wysyłając wezwanie na adres internetowy, z którego otrzymał wniosek, do przekazania do tego organu oryginałów wymaganych dokumentów* oraz tablic (tablicy) rejestracyjnych, jeżeli jest to wymagane - informując i wyznaczając właścicielowi pojazdu termin przekazania tych dokumentów i tablic (tablicy) rejestracyjnych, oraz odbioru w tym organie pozwolenia czasowego, zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej.
2. Przekazanie przez właściciela pojazdu do organu oryginałów wymaganych dokumentów* oraz tablic (tablicy) rejestracyjnych może być dokonane pocztą za potwierdzeniem odbioru lub przesyłką kurierską za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu. Po ich otrzymaniu i zweryfikowaniu organ rejestrujący może, po uzgodnieniu drogą elektroniczną z właścicielem pojazdu, przesłać pozwolenie czasowe, zalegalizowane tablice (tablicę) rejestracyjne, nalepkę kontrolną i decyzję o czasowej rejestracji pojazdu - pocztą za potwierdzeniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu.

3. Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną do odbioru w tym organie dowodu rejestracyjnego, karty pojazdu i decyzji o rejestracji pojazdu albo po uzgodnieniu z właścicielem pojazdu drogą elektroniczną przesyła te dokumenty pocztą za potwierdzeniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu. Organ rejestrujący wydaje te dokumenty po dokonaniu przez właściciela pojazdu zwrotu do organu pozwolenia czasowego lub po otrzymaniu pozwolenia czasowego pocztą za potwierdzeniem odbioru lub przesyłką kurierską za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu.
	
	


Rejestracja czasowa pojazdu

(o której mowa w art. 74 ust. 2 pkt 2 ustawy)

1. Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną, wysyłając wezwanie na adres internetowy, z którego otrzymał wniosek, do przekazania do tego organu oryginałów wymaganych dokumentów* oraz tablic (tablicy) rejestracyjnych, jeżeli jest to wymagane - informując i wyznaczając właścicielowi pojazdu termin przekazania tych dokumentów i tablic (tablicy) rejestracyjnych, oraz odbioru w tym organie pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tymczasowych tablic (tablicy) rejestracyjnych 

2. Przekazanie przez właściciela pojazdu do organu oryginałów wymaganych dokumentów* i tablic (tablicy) rejestracyjnych może być dokonane pocztą za potwierdzeniem odbioru lub przesyłką kurierską za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu. Po ich otrzymaniu i zweryfikowaniu organ rejestrujący może, po uzgodnieniu drogą elektroniczną z właścicielem pojazdu, przesłać pozwolenie czasowe, zalegalizowane tymczasowe tablice (tablicę) rejestracyjne, nalepkę kontrolną oraz decyzję o czasowej rejestracji pojazdu – pocztą za potwierdzeniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu.
WYREJESTROWANIE POJAZDU

1. Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną, wysyłając wezwanie na adres internetowy, z którego otrzymał wniosek, do przekazania do tego organu oryginałów wymaganych dokumentów* i tablic (tablicy) rejestracyjnych, jeżeli ich dołączenie jest wymagane. Przekazanie przez właściciela pojazdu do organu oryginałów wymaganych dokumentów* i tablic (tablicy) rejestracyjnych może być dokonane pocztą za potwierdzeniem odbioru lub przesyłką kurierską za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu.

2. Organ rejestrujący wzywa właściciela pojazdu drogą elektroniczną do odbioru decyzji
o wyrejestrowaniu pojazdu, a w przypadku wyrejestrowania w celu wywozu pojazdu z kraju do innego niż Rzeczpospolita Polska państwa członkowskiego także do odbioru unieważnionego dowodu rejestracyjnego albo po uzgodnieniu drogą elektroniczną  z właścicielem pojazdu przesyła decyzję o wyrejestrowaniu pojazdu, a w przypadku wyrejestrowania w celu wywozu pojazdu z kraju do innego niż Rzeczpospolita Polska państwa członkowskiego także unieważniony dowód rejestracyjny – pocztą za potwierdzeniem odbioru, na koszt właściciela pojazdu.
*Przez wymagane dokumenty rozumie się dokumenty, o których mowa w ustawie Prawo o ruchu drogowym a także w rozporządzeniu o rejestracji pojazdów.

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY

 Administratorem Pani/Pana danych osobowych są:

1. Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwój Centralnej Ewidencji Pojazdów,

2. W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ rejestrujący pojazdy administratorem jest: Starosta Wałbrzyski z siedzibą w Wałbrzychu przy al. Wyzwolenia 20-24

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuję, iż:

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani / Pan skontaktować poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.

Administrator – Starosta Wałbrzyski - wyznaczył inspektora ochrony danych w osobie Sebastiana Lewandowskiego, z którym może się Pani / Pan skontaktować pisemnie na adres:  al. Wyzwolenia 20-24,
58-300 Wałbrzych lub poprzez e mail: s.lewandowski@powiatwalbrzyski.pl
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.

1. Pani / Pana dane będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego dot. ewidencji pojazdów, wynikającego z ustaw: ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym, wraz z przepisami wykonawczymi, a ponadto ustawy z 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego oraz ustawy z 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej.

2. Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych obowiązujących u Administratora.

3. Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do:

a) dostępu do swoich danych osobowych
b) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe
c) żądania usunięcia danych, gdy:

· dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane

· dane przetwarzane są niezgodnie z prawem

d) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy:

· osoby te kwestionują prawidłowość danych

· przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych

· Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń

4. Ma Pani / Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

5. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

6. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty:
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA AKTUALIZACJI

	
	Monika Kuśtak
	26.06.2023


Data wydruku: 2023-06-26
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