Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenie Nr 53/2023
Starosty Watbrzyskiego

z dnia 26 czerwca 2023 roku

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§1. Zasady prowadzenia rachunkowosci opracowane zostaly w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 poz. 120, z pézn.zm.);

2) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj Dz U.z 2022 r. poz. 1634,
Z pom. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342);

4) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie  sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 z p6zn.zm.);

5) Rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.652).

§2. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego prowadzone sa w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu przy Al. Wyzwolenia 20-24.

§3. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, tj. okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia
kazdego roku kalendarzowego, a najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§4. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy, przez Rad¢ Powiatu
Walbrzyskiego.

§5.

1. Jednostka budzetowa Starostwo Powiatowe w Walbrzychu sporzadza nastepujace rodzaje

sprawozdan:

1) Sprawozdania budzetowe;

2) Sprawozdania w zakresie operacji finansowych;
3) Sprawozdania finansowe;

4) Sprawozdania statystyczne.

2. Okresy sprawozdawcze przypadaja na okresy miesigczne, kwartalne 1 roczne,
w zaleznosci od rodzaju sprawozdan. Okresy sprawozdawcze, za ktére jednostka
budzetowa — Starostwo Powiatowe w Walbrzychu sporzadza powyzsze sprawozdania, sa
okreslone w przepisach wprowadzajacych obowigzek sporzadzania poszczegodlnych
sprawozdan.

3. Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:

1) sprawozdanie RDb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego;

2) sprawozdanie Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego.
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4. Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

1) sprawozdanie Rb-27ZZ sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

2) sprawozdanie Rb-NDS sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego;

3) sprawozdanie Rb-50 sprawozdanie o dotacjachiwydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami;

4) sprawozdanie Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych;

5) sprawozdanie Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych oraz porgczen i gwarancji;

6) sprawozdanie Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci
Skarbu Panstwa z tytutlu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych.

5. Za okresy potroczne sporzadza si¢ sprawozdania:

1) sprawozdanie Rb-34 S sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku,

o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
6. Za rok sporzadza si¢ sprawozdania:

1) sprawozdanie Rb-27S;

2) sprawozdanie Rb-28S;

3) sprawozdanie Rb-28 NWS z wykonania planu wydatkow samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie wygasty z uptywem roku
budzetowego;

4) sprawozdanie RB-34S;

5) sprawozdanie Rb-ST sprawozdanie o stanie $rodkow na rachunkach bankowych
jednostki samorzadu terytorialnego;

6) sprawozdanie Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedlug
tytutow dtuznych;

7) Bilans jednostki budzetowej lub samorzagdowego zaktadu budzetowego;

8) Rachunek zyskow i strat (wariant porOwnawczy);

9) Zestawienie zmian w funduszu jednostki;

10) Informacja dodatkowa.

§6. W zakresie jednostki samorzadu terytorialnego Sporzadza si¢ nastepujace Sprawozdania
finansowe:

1) Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) Laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych;

3) Laczny rachunek zyskow 1 strat obejmujacy dane wynikajace z bilansow
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych;

4) Laczne zestawienie zmian W funduszu obejmujacy dane wynikajace z bilansow
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadoéw budzetowych;

5) Informacje¢ dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z bilansow samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych;

6) Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego;

7) Sprawozdania budzetowe i finansowe wplywajagce do Starostwa Powiatowego
podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym, przez
0soby wskazane zgodnie z zakresem obowigzkow.
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https://sip.lex.pl/#/document/17569559?unitId=art(223)ust(1)&cm=DOCUMENT

§ 7. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomocg komputera;

2) Ksiggowos¢ Starostwa jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podziat na zadania
jest dokonany wedtug rachunkéw bankowych. Kazde z wyodrebnionych zadan ma odrgbna
kartotek¢ I ma swoj wiasny plan kont. W ramach zadania ksiggowane sg dokumenty
I uzgadniane do stanu konta bankowego;

3) Wykaz zastosowanych kartotek z wyszczegdlnieniem zadan:

a) Jednostka - Starostwo Powiatowe:
- Cyfrowy Powiat,
- Depozyt,
- Dochody - najem i inne,
- Dochody — geodezja,
- Dochody — kary pienigzne za naruszenie przepisOw ustawy prawo o ruchu drogowym,
- Dochody wieczyste uzytkowanie,
- Dochody zajecie pasa drogowego,
- Fundusz Drég Samorzadowych — przebudowa drogi powiatowej Nr 3367 D w
Witkowie,
- Fundusz Pomocy Uchodzcom,
- Karta Chmiel Magdalena,
- Karta Falkowski Krzysztof,
- Karta Michalik Jacek,
- Karta Pieper Marek,
- Karta Sumera Natalia,
- Laboratoria przysztosci,
- Rzagdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych,
- Rzadowy Fundusz Polski Lad,
- Rzagdowy Fundusz Rozwoju Drog,
- Wspdlny Fundusz Mieszkaniowy,
- Wzajemne rozliczenia,

- Wydatki,
- Wydatki — projekt platforma e-ustug administracji publicznej Starostwa Powiatowego
w Watbrzychu,

- Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzytecznosci publicznej nalezacych
do Powiatu Walbrzyskiego oraz gmin: Czarny Boér, Walim i Stare-Bogaczowice —
zaliczka,

- Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzytecznosci publicznej nalezacych
do Powiatu Watbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bér, Walim i Stare-Bogaczowice —
refundacja,

- Wydatki Projekt Zawodowy Dolny Slask,

- Wydatki Projekt Czas na zawodowcow,

- Wydatki Projekt Platforma Elektroniczna Ustug Geodezyjnych Powiatow Dolnoslaskich ,,PEUG”,

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pozyczki mieszkaniowe,

- Zdalna Szkota — wsparcie ogolnopolskiej sieci edukacyjnej w systemie ksztalcenia
zawodowego;

b) Kartoteki Organu — Powiat Watbrzyski;

- Dochody — wydatki Powiatu,

- Europejskie staze zawodowe szansg na rozwoj ZSz Szczawno-Zdroj,

- Europejskie staze zawodowe szansg na rozw6j ZSz Szczawno-Zdro6j 2022/2023,
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- Wydatki niewygasajace;
4) Kartoteki Wydatki i kartoteki Dochody podlegaja sumowaniu.

§ 8. W Starostwie Powiatowym stosuje sie skroty dla oznaczenia poszczegoélnych tytutdw
operacji w poszczegolnych kartotekach:
1) Kartoteka - Dochody najem i inne:
a) Czynsz zalegly — cmz,
b) Energia netto - Fmbe,
c) Kary umowne — KR,
d) Koszty procesowe — ks,
e) Koszty wezwania biezace — Kp,
f) Koszty wezwania zalegte - Kz,
g) Mylne wptaty — nu,
h) Najem netto - Fvb,
1) Odsetki biezace — 0s,
J) Odsetki zalegte — 0z,
k) Odsetki nalezne — od,
[) Optaty egzekucyjne — eo,
m)Optaty eksploatacyjne — Fmb,
n) Podatek VAT - Va,
0) Placowki opiekunczo-wychowawcze — POW,
p) Przepadek pojazdu — pp,
q) Przystanki netto — Fp,
r Rodziny zastgpcze — RZ,
s) Sprzedaz ztomu netto — Fz,
t) Sprzedaz drewna z wycinki netto — Fd,
u) Telefony netto — Fnbt;
2) Kartoteka - Dochody geodezja:
a) koszty wezwania zalegte —kz,
b) koszty sadowe — ks,
C) koszty wezwania biezace — kp,
d) mylne wptaty i nadptaty — nu,
e) naleznos¢ do bazy Turbo Ewid — R,
f) naleznos¢ za ustugi geodezyjne — WuR,
g) odsetki biezace — 08,
h) odsetki zalegte — 0z,
1) odsetki nalezne — od;
3) Kartoteka — kary pieni¢zne za naruszenie przepiséw ustawy prawo o ruchu drogowym:
a) Decyzja — naliczenie kary — zk,
b) Koszty upomnienia — kp,
c) Koszty upomnienia — zalegte — kz,
d) Odsetki biezace — 0s,
e) Odsetki zaleglte — 0z,
f) Odsetki nalezne — od;
4) Kartoteka - Dochody wieczyste uzytkowanie:
a) Biezgca wptata — wu,
b) Budynki — bu,
¢) Dzierzawa — du,
d) Egzekucja — Urzad Skarbowy — przeksztatcenie - pub,
e) Egzekucja — Urzad Skarbowy — VAT przeksztatcenie - Vab,
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f) Egzekucja bezskuteczna — wg,
g) Egzekucja komornicza — wk,
h) Hipoteki — bx,
i) Koszty wezwania zalegte — kz,
J) Koszty wezwania biezace — Kkp,
k) Koszty procesowe — ks,
I) Nakaz —wn,
m)Osoba zmarta — wz,
n) Odsetki biezgce — 08,
0) Odsetki zalegte — 0z,
p) Odsetki nalezne — od,
q) Optata egzekucyjna — eo,
r) Przedawnienie —wp,
S) Przeksztalcenie — pu,
t) Wiasnos¢ — ru,
u) Wptaty mylne - nu,
V) VAT - dzierzawa - DV,
W) VAT — przeksztalcenie - Va,
X) Zgloszenia - WX;
5) Kartoteka - Dochody zajgcie pasa drogowego:
a) Decyzje — naliczenie - XX,
b) Koszty upomnienia biezace - kp,
¢) Koszty upomnienie zalegte - kz,
d) Odsetki biezgce - 0s,
e) Odsetki zalegte — 0z,
f) Odsetki nalezne - od.

§9. W zwiazku z realizacja programow unijnych, ustalony zostal sposob rozliczen zapisany jako
»Zasady rachunkowosci $rodkéw z Unii Europejskiej i innych zrédet zagranicznych oraz
ujecia w ksiegach rachunkowych” w zataczniku Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§10. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych aktualizuje gltéwny ksiggowy w miarg
zachodzacych zdarzen gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciggu roku.
Zaktualizowany wykaz kont syntetycznych i analitycznych sporzadza si¢ na koniec roku
budzetowego.

§11. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald tworza:
1) dziennik;
2) ksiege gtowna;
3) ksiggi pomocnicze;
4) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont pomocniczych;
5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

§ 12. Dziennik prowadzony jest w sposob nast¢pujacy:
1) Zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie;
2) zapisy s3g kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, Co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;
3) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly;
4) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej;
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5) dzienniki czgsciowe prowadzone sg dla poszczegolnych zadan. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikow czesciowych.

§13. Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujgce
zasady:
1) podwdjnego zapisu;
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memorialowa, z wyjatkiem dochodéw 1 wydatkow, ktore ujmowane sg w
terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza powigzania
dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

§14. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajgce dla wybranych
kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada
zapisu powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtéwnego.

§15.

1. Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktoéry nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

1) Na kontach pozabilansowych w jednostce ujmowane sa:

a) obce srodki trwale przejsciowo uzytkowane,

b) srodki trwate oddane do uzytkowania,

C) mienie oddane w trwaty zarzad,

d) mienie Zasobu Skarbu Panstwa: nieruchomosci z zasobu oddane w wieczyste
uzytkowanie inieruchomosci z zasobu oddane w trwaty zarzad,

e) Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

f) Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

g) Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,

h) Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,

i) Gwarancje i poreczenia bankowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, oraz gwarancje ubezpieczeniowe jako forma wniesienia wadium przez
oferenta,;

2) Na kontach pozabilansowych organu ujmowane sg:

a) Planowane dochody budzetu,

b) Planowane wydatki budzetu,

€) Rozliczenia z innymi budzetami.

§16.

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do  sporzadzenia  sprawozdan  finansowych, budzetowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka
zastata zobowigzana.

2. Do prowadzenia rachunkowosci przy uzyciu komputera stosuje si¢ nastgpujace
oprogramowanie autorstwa firmy Wolters Kluwer S.A. z siedzibag w Warszawie:

1) Finanse DDJ;
2) Kadry;

3) Ptace;

4) Przelewy;

5) Zlecone.
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§17.

§18.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegodlnych zbioréw ksiagg rachunkowych
w jedng catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna.

. Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona przez Skarbnika okre$la zakres uprawnien

do korzystania z Programu.

. Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera stanowi zatgcznik do

Zarzadzenia Starosty Waltbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu programu komputerowego PROGMAN.

. Szczegotowa analityke miedzy innymi wieczystych uzytkownikow, rejestrow zwigzanych

z centralizacjg VAT oraz ewidencje srodkow trwatych prowadzi si¢ za pomocg programu
komputerowego ,,FK 2000” wykonany i zakupiony na podstawie umowy licencyjnej
w firmie Zaktad Informatyki” INFO-SPOLKA” s.c. Zagbkowice Slaskie.

. Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbiorow ksiag rachunkowych

w jedng cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtowna.

. Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona przez Skarbnika okresla zakres uprawnien do

korzystania z Programu.

. Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera stanowi zatgcznik do

zarzadzenia Starosty Walbrzyskiego w sprawie wprowadzenia do stosowania w Starostwie
Powiatowym w Watbrzychu programu komputerowego FK 2000.

. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca;
. Zestawienie zawiera:

1) symbole i nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotu za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.

. Obroty Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtoéwnej sa zgodne z obrotami dziennika

| obrotami zestawienia dziennikow czesciowych.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag
pomocniczych na koniec roku budzetowego oraz na koniec kazdego miesigca.

§19. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
1) Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

I rozliczania r6zni¢ inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci
oraz z instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia Starosty
Watbrzyskiego w sprawie jej wprowadzenia.

2) W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

a) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku I poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

b) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wilasnych skladnikow aktywoéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roznic,

c) porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.
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§20. Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

1) Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, takie jak: materiaty, ktore zgodnie z decyzja
kierownika jednostki obcigzaja koszty w dniu ich zakupu lub momencie wytworzenia,
natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikow w drodze spisu z natury
I dokonywana jest ich wycena. Wartos¢ tych skladnikow wprowadzana jest na
odpowiednie konto: 310 Materiaty oraz korygowane sg koszty w wartosci tego stanu,

2) Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa takie
jak tablice rejestracyjne;

3) Znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym $rodKi trwate, z wyjatkiem Srodkéw trwatych,
do ktorych dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw: grunty powiatu i Skarbu Panstwa,;

4) Nieruchomosci, srodki trwate i wyposazenie Powiatu i Skarbu Panstwa;

5) Spis z natury dotyczy takze sktadnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do uzywania. Kopie tego spisu nalezy wysta¢ do jednostki bedace;j
ich wiascicielem.

§21.

1. Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych, stanie
naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnos$ci
stanu podpisuje kierownik jednostki lub Gtéwny ksiggowy.

2. Uzgodnienia stanu dokonuje si¢ dla:

1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych;

2) naleznosci od kontrahentow;

3) wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikow aktywow; potwierdzenie powinno
dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i rodzaju sktadnika, jego
ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

3. Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami oraz stan
aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane sa przez
pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego
wysokosci.

4. Forme inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust.3 nie stosuje si¢ do:

1) naleznosci spornych i watpliwych;

2) nalezn0s$ci i zobowigzan wobec 0sOb nie prowadzacych ksigg rachunkowych;

3) naleznosci od pracownikow;

4) naleznosci z tytutow publicznoprawnych;

5) innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

§22.

1. Porownanie stanu zapisOw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi
z natury i uzgodnieniu stanu.

2. Forma inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust.1 dotyczy m.in.:
1) wartosci niematerialnych i prawnych;
2) srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
3) materiatdéw w drodze oraz dostaw niefakturowanych;
4) srodkow pienigznych w drodze;
5) czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow;
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6) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych na podstawie odpowiednich dokumentow, tj. faktury Vat, rachunki,
deklaracje podatkowe, deklaracje ZUS;

7) nalezno$ci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

8) aktywow 1 pasywow, jesli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych
przyczyn nie byto mozliwe;

9) gruntow i trudnodostepnych ogladowi srodkoéw trwatych;

10) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych;

11)rezerw i przychodow przysztych okresow;

12) innych rozliczen migdzyokresowych.

§23. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

1) weryfikacje¢ ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania
poszczegodlnych tytutow praw majatkowych;

2) sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych;

3) Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

a) czynne inwentaryzuje si¢, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztow z ich dokumentacja oraz
weryfikujac sposob ich rozliczania,

b) bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty
biezacego okresu;

4) Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki i obejmuja mienie Powiatu
oraz zasobu Skarbu Panstwa,;

5) Grunty inwentaryzuje si¢ poprzez porownanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami: decyzjami, protokotami przekazania, wyciggami z ksigg wieczystych,
aktami notarialnymi, ewidencja gruntdow i budynkow. Inwentaryzacja nieruchomosci
zapewnia poroéwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencjg
powiatowego zasobu nieruchomosci;

6) Fundusze jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia, fundusze celowe inwentaryzuje
si¢, weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku
w $wietle obowigzujacych przepisow regulujacych te fundusze;

7) Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegolnych tytutow
tych przychodow w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych. Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci,
ktorych termin ptatnosci przypada na nastepny rok budzetowy i lata kolejne.

§24.
1.Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych zostaly okreslone w Instrukcji
w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji majatku oraz jej rozliczania
wprowadzonej w zycie zarzadzeniem Starosty.
2. Ustala sig, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w Instrukcji, o ktorej mowa w ust. 1
nastepujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
a) aktywow pieni¢znych,
b) kredytow bankowych,
C) materialow, ktore bezposrednio z zakupu obciagzaja koszty dziatalnosci,
d) sktadnikoéw aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji.
2) w ostatnim kwartale roku:
a) srodkow trwatych i wyposazenia,
b) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie,
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C) materialow w magazynie,
d) stanu naleznosci,
e) wartosci powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikoéw majatku,
f) aktywow bedacych wiasnoscig innych jednostek,
g) aktywow objetych wylacznie ewidencja ilosciows.
3) obowigzkowo:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
b) w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 53/2023
Starosty Watbrzyskiego

z dnia 26 czerwca 2023 roku

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

§1.

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie
0 rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

3. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych skladnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
stosowane sg zasady wyceny wynikajace z Uchwaly Zarzadu Powiatu Walbrzyskiego
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego Powiatu
Walbrzyskiego.

4. Mienie Skarbu Panstwa jest ewidencjonowane ilosciowo i wartosciowo, ale wycena
dokonywana jest tylko w momencie sprzedazy, do czasu sprzedazy mienie jest
ewidencjonowane tylko ilosciowo.

§2. Operacje wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia i wycenia si¢ po srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP
Z dnia poprzedzajacego ten dzien w przypadku zaptaty naleznosci oraz zobowigzan.

§3.

1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w
warto$ci okre§lonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci
wynikajacej z faktur lub w wartoéci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2. Wartosci niematerialne i prawne 0 wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych podlegaja umorzeniu wedlug
stawek amortyzacyjnych z uwzglednieniem zasad okre§lonych w tej ustawie .

3. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

4. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla o0sob
prawnych traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostatych $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii”.

5. Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiegowag warto$ci niematerialnych
I prawnych prowadzona jest w postaci tabel amortyzacyjnych i umozliwia ustalenie
umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych wartosci niematerialnych i prawnych.
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§4. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) érodki trwate;
2) pozostate srodki trwate;
3) inwestycje.

§5. Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy
o rachunkowosci oraz S$rodki trwate stanowigce wlasnos¢ Powiatu i Skarbu Panstwa
w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

§6. Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:
1) grunty;
2) lokale bedace odrebng wlasnoscia;
3) budynki;
4) budowle;
5) maszyny i urzadzenia;
6) $rodki transportu.

§7. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci;

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej;

3) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie o darowiznie lub przekazaniu;

4) w przypadku otrzymania w sposob nicodptatny od Skarbu panstwa — w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu.

§8.
1. Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia
si¢ W wartosci netto tj. z uwzglednieniem 0dpisdw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.
2. Srodki trwate ewidencjonowane sa w podziale na:
1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate™;
2) pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

§0.

1. Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych.
Umarzane sg stopniowo one wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisow umorzeniowych dokonuje sie¢
poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci.

2. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na potrzeby wyceny
bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
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§10.

§11.

N

w

o1

(o2}

§12.

1. Pozostate $rodki trwate to Srodki trwate, ktore finansuje si¢ ze $rodkéw na biezgce

wydatki  (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

2. Do grupy pozostatych srodkoéw trwatych zalicza sie:

1) meble i dywany;

2) srodki trwale 0 wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

. Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013

»Pozostale srodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow 1 energii”.

. Srodki trwate, ktorych wartos¢ poczatkowa jest rowna lub nizsza niz 10.000 z} nalezy

traktowa¢ jak pozostate $rodki trwate i wowczas umarza si¢ je w pelnej wartoSci poprzez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

. Ewidencja ilosciowo — warto§ciowa nalezy objac¢ pozostate $rodki trwate, ktorych dolng

granice ustala si¢ w wysokosci 1.000 z1.

Bez wzglegdu na warto$¢, ewidencjg ilosciowo — wartosciowa nalezy objac
sktadniki majatkowe zaliczone do pozostaltych $rodkow trwatych dotyczace mebli
biurowych (szafki, biurka, krzesta itp.), sprzet elektroniczny (monitory, komputery,
drukarki, skanery, nagrywarki, aparaty fotograficzne itp.).

. W ewidencji ilosciowo-warto$ciowej pozostaje wyposazenie, ktore na dzien dokonania

zmiany bylo objete tg ewidencja.

. Bez wzgledu na warto$¢ nie podlegaja ewidencji ilosciowej ani ilosciowo-wartosciowe]

W szczegolnosci nastepujace skladniki majatku: lampy, karnisze, umywalki, muszle,
ogrzewacze wody itp. ktore stanowig trwate wyposazenie pomieszczen, r¢kawice robocze,
wydawane pracownikom przy pracach fizycznych, sprzet gospodarczy do utrzymania
czystosci pomieszczen i utrzymania higieny np. wiadra, szczotki, miski, wycieraczki,
sprzet typu kuchennego: czajniki, szklanki, filizanki, talerze sztucce, obrusy, sprzet
biurowy: dziurkacze, nozyczKi, zszywacze, aparaty telefoniczne stacjonarne, aparaty
telefoniczne komorkowe, akcesoria do telefonow komorkowych, smatrfony, tablety,
niszczarki oraz kalkulatory, wentylatory, czytniki kart, gasnice, UPS, pen-drive, ktore
zostaja spisane w cigzar kosztow materiatowych pod data oddania do uzytkowania.
Z ewidencji nalezy zdja¢ wyzej wymienione pozostatle wyposazenie, ktore na dzien
dokonania zmiany podlegato ewidencji ilo§ciowej i ilosciowo-warto$ciowe;.

. Inwestycje ($rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
roOwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy;

2) optaty notarialne, sadowe itp.;

3) odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
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§13. Do kosztow inwestycji zalicza si¢ szczegdlnosci nastepujace koszty:
1) dokumentacji projektowej;
2) nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa;
3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu;
4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych

na nim obiektow;

5) nadzoru inwestorskiego i autorskiego;
6) ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy;
7) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa, np. energia elektryczna, woda itp.

§14.

1.

§15.

§16.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty,
a wiec facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace
ich warto$¢ (zasada ostroznosci).

. Jezeli sptata nalezno$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym

po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we whasciwej pozycji B.II aktywow,
za$ reszte naleznos$ci - ptatng w okresie powyzej roku - w poz. A.ll1 bilansu jednostki.

. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete

przez jednostke¢ budzetowa (organ zatozycielski), po zlikwidowanej jednostce, takze
jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia zlikwidowanych jednostek, ktore kontynuuja
dziatalno$¢. Skladniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie
zlikwidowanych jednostek” wg wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do bilansu.

. Sktadniki mienia zlikwidowanych jednostek rozchodowane sg weditug wartosci okres$lonej

W:

1) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom;
2) decyzji 0 przyjeciu do srodkow trwatych jednostki;
3) dokumencie sprzedazy;

4) dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

. Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku uje¢tego

w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

. Zapasy obejmujg materiatly. Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych

cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce
wycenia si¢ je w cenach zakupu.

. Zakupu materialdbw biurowych dokonuje 1 prowadzi ich rozliczenie pracownik

merytoryczny w wydziale zajmujacym si¢ obstugg biurowa. Otrzymane materiaty biurowe
podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem ilosci z fakturg i sg przekazywane do wydziatu
zamawiajgceg0. Materiaty biurowe kupowane sg sukcesywnie wg zamoéwien Wydziatow.
Wobec tego nie tworzy si¢ zapasow materialowych. Zakupione materiaty przekazywane
sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

. Jednostka prowadzi ewidencje iloSciowo-wartosciowa dla tablic rejestracyjnych

w magazynie tablic. Na koniec roku dokonuje si¢ inwentaryzacji w magazynie. Oprocz
tego dokonuje si¢ spisu tablic, wydanych z magazynu, a znajdujacych si¢ na stanowiskach
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pracy, tablic niezuzytych. Wartos¢ tablic niezuzytych, ustalana jest w cenie zakupu
i uymowana na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac rownoczes$nie koszty dziatalnoSci.
4. Przyjecie materialdow nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu, a rozchod wycenia sig
réwniez w tych cenach metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).

§17.

1. Naleznosci i zasady dokonywania odpiséw aktualizacyjnych warto$¢ naleznosci.

2. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sag w warto$ci hominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokos$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu
0 warto$¢ odpisow aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych.

3. W Jednostce budzetowej nalezno$ci krotkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych,
ktorych termin ptatno$ci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie
zaptaty w nastepnym roku (kolejnych latach) ujmowane s3 na Kkoncie 226
,Dhigoterminowe naleznosci budzetowe”.

4. Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja te fundusze.

5. Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data
ostatniego dnia kwartatu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

6. Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych.

7. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane na dzien 31 grudnia
w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych.

8. Podstawa ksiegowania odpiséw aktualizacyjnych sg dokumenty, ktore szczegdtowo
okreslajg charakterystyke sytuacji finansowej dtuznika, przyczyny powstania zaleglosci,
oceng mozliwo$ci splaty zalegtych i biezacych naleznosci oraz opis czynno$ci podjetych
dla $ciggnigcia naleznosci.

9. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
w odniesieniu do:

1) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci do
wysoko$ci zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadto$ciowym,;

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadiosciowego
aktualizuje si¢ w pelnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o0 znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci (np. dluznik nie zyje, nie ma spadkobiercy, zaktad
zostal zlikwidowany) w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.

§18.

1. Umarzania nalezno$ci Skarbu Panstwa dokonuje Wojewoda Dolnoslaski zgodnie
Z 0bowigzujacymi przepisami.

2. Umarzania nalezno$ci Powiatu dokonuje si¢ zgodnie z Uchwala Rady Powiatu
Watbrzyskiego W sprawie szczegdtowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania
lub rozktadania na raty sptat naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajgcych Powiatowi Walbrzyskiemu lub jego jednostkom organizacyjnym oraz
wskazania organu i os6b do tego uprawnionych.
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3. Niewielkie salda naleznosci w kwocie nie przekraczajacej kosztow upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne, po uzyskaniu decyzji kierownika jednostki.

§19. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej.

§20. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow, to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychodéw (dlugo- i krotkoterminowych), ktorych realizacja nastgpuje w oKresach
przysztych. Do rozliczen mi¢dzyokresowych zalicza si¢ migdzy innymi: otrzymane zaliczKi,
przedptaty, raty.

§21. Rozliczenia migdzyokresowe kosztow to wydatki poniesione w biezagcym okresie
sprawozdawczym, a przypadajgce na przyszte okresy. Sg to miedzy innymi wydatki na:
optacong z goéry prenumerate czasopism, dostep do elektronicznych baz danych, optacone
ubezpieczenia majatkowe. Faktury — prognozy za zuzycie gazu lub energii otrzymane w
miesigcu grudniu danego roku, a dotyczace stycznia roku nastepnego, nie stanowig kosztu
miesigca grudnia 1 sg ksiggowane w styczniu roku nastgpnego. Ze wzgledu na to, ze warto$¢
rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych stanowi niska warto§¢ proporcjonalnie do
calosci kosztow, jest z tego samego tytutu i przechodzi z roku na rok w zblizonej wysokosci,
Starostwo odstgpuje od rozliczania ich w czasie. Nie prowadzi si¢ wobec tego konta 640
i 490.

§22. Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

§23. Przychody przysztych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytulu
dhlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — hipotek.

§24. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

1) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku;

2) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat.

§25. Ustalenie wyniku finansowego w jednostce organizacyjnej:

1) Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2) Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
wedlug rodzajow kosztow 1 jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

3) Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw 1 strat przedstawionym
w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowos$ci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.342) sktada sig:

a) wynik ze sprzedazy,
b) wynik z dziatalno$ci operacyjnej,
¢) wynik zdarzen nadzwyczajnych.
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§26.

1. Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez pordéwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych
niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody
budzetowe”, 902 ,,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

2. Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwickszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostaltych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962
,»Wynik na pozostatych operacjach .

3. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy,
saldo konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach” przeksiegowywane jest na konto 960
»,Skumulowane wyniki budzetu”.

§27.

1. Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym RB-NDS,
ustalany jest wedtug przepisow Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia
2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 z pézn.zm.)
i Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.652).

2. Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt obejmuje dochody okre$lone w ustawie z dnia
13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2022
poz. 2267) i jest ustalana z uwzglgdnieniem $rodkow funduszy unijnych, co pozwala na
ustalenie pelnego wyniku budzetu.
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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 53/2023
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 26 czerwca 2023 roku
Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych
§ 1.

1. W Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ ksiegi rachunkowe w oparciu o:

1) zaktadowy plan kont dla budzetu powiatu (zatgcznik nr 4);

2) zaktadowy plan kont dla jednostki organizacyjnej (zatgcznik nr 5);

3) opracowane na podstawie planow kont stanowigcych zatgczniki nr 2 i nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 342)

2. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtdéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej. W celu
zapewnienia wigkszej przejrzystosci i wypekienia w czgsci B rachunku zyskow i strat
pozycji ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” oraz ,Pozostale obcigzenia”
uzupetiono plan kont dla jednostki organizacyjnej o konta 410 i 411.

3. Konta ksigg pomocniczych sa w nastepujaCy sposob powigzane z kontami ksiegi gtéwne;:
suma sald poczatkowych, suma obrotow Wn i Ma, suma sald koncowych kont
pomocniczych utworzonych do danego konta syntetycznego = saldu poczatkowemu, sumie
obrotow Wn i1 Ma i saldu kohcowemu tego konta.

4. Na kartach ksigg pomocniczych rejestruje si¢ operacje chronologicznie, zamykajac
poszczegdlne miesigce podsumowaniem, czyli ustaleniem obrotow danego miesigca,
obrotow narastajgcych od poczatku roku 1 sald.

5. Ksiggowos¢ Starostwa jest prowadzona w systemie wielozadaniowym, podziat na zadania
jest dokonany wedtug rachunkéw bankowych. Kazde z wyodrebnionych zadah ma wiasny
plan kont.

6. W ramach zadania ksiggowane sg dokumenty i uzgadniane do stanu konta bankowego.

§ 2. Wykaz zastosowanych kartotek z wyszczegolnieniem zadan:
1) Jednostka - Starostwo Powiatowe:
a) Cyfrowy Powiat,
b) Depozyt,
¢) Dochody - najem i inne,
d) Dochody — geodezja,
e) Dochody — kary pienigzne za naruszenie przepisow ustawy prawo o ruchu drogowym,
f) Dochody wieczyste uzytkowanie,
g) Dochody zajecie pasa drogowego,
h) Fundusz Dr6g Samorzadowych — przebudowa drogi powiatowej Nr 3367D
w Witkowie,
i) Fundusz Pomocy UchodZcom,
J) Karta Chmiel Magdalena,
k) Karta Falkowski Krzysztof,
I) Karta Michalik Jacek,
m) Karta Pieper Marek,
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§3

n) Karta Sumera Natalia,

0) Laboratoria przysztosci,

p) Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych,

g) Rzadowy Fundusz Polski Lad,

) Rzadowy Fundusz Rozwoju Drog,

s) Wspoélny Fundusz Mieszkaniowy,

t) Wzajemne rozliczenia,

u) Wydatki,

v) Wydatki — projekt platforma e-ustug administracji publicznej Starostwa Powiatowego w
Watbrzychu,

w) Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzyteczno$ci publicznej nalezgcych
do Powiatu Walbrzyskiego oraz gmin: Czarny Bor, Walim i Stare-Bogaczowice —
zaliczka,

X) Wydatki Projekt Wykorzystanie OZE w obiektach uzytecznosci publicznej nalezacych
do Powiatu Walbrzyskiego oraz gmin: Czarny Boér, Walim i Stare-Bogaczowice —
refundacja,

y) Wydatki Projekt Zawodowy Dolny Slask,

z) Wydatki Projekt Czas na zawodowcow,

aa) Wydatki Projekt Platforma Elektroniczna Ustug Geodezyjnych Powiatow

Dolnoslaskich ,,PEUG”,

bb) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

cc) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pozyczki mieszkaniowe,

dd) Zdalna Szkota — wsparcie ogolnopolskiej sieci edukacyjnej w systemie ksztalcenia

zawodowego;

2) Jednostka — Powiat (Organ):

a) Dochody — wydatki Powiatu,

b) Europejskie staze zawodowe szansg na rozwoj ZSz Szczawno-Zdrdj,

c) Europejskie staze zawodowe szansg na rozwoj ZSz Szczawno-Zdroj 2022/2023,
d) Wydatki niewygasajace;

3) Kartoteki Wydatki i kartoteki Dochody podlegaja sumowaniu.

4. W celu zapewnienia prawidlowego sporzadzania sprawozdawczosci wyodrgbnia si¢

analityke paragrafow w klasyfikacji budzetowej w jednostce organizacyjnej Starostwo
Powiatowe.
1) Do poszczegdlnych paragrafow dopisuje si¢ nastepujace liczby:

a) 0 (wydatki),

b) 01 (wtasne),

¢) 02 (zlecone),

d) 03 (unijne),

e) do 01-.....; 02-01 do 02-...... ; 03-01 do 03-....( nazwa zadania...),

f) 01-01D (dotacja),

g) 03-01N (Niekwalifikowalne);

. W celu zapewnienia prawidtowego sporzadzania sprawozdawczosci wyodrebnia sie¢

analityke paragrafow w klasyfikacji budzetowej w organie Powiatu.
1) Do poszczegdlnych paragrafow dopisuje sie nastepujace liczby:
a) 0 dochody,
b) 01 dochody wtasne,
¢) 02 dochody zlecone,
d) 03 dochody organu,
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§4.

e) 02-03-01 dochody zlecone organu sktadka dla bezrobotnych,
f) 02-03-02 dochody zlecone organu sktadka dla wychowankow,
g) 1 wydatki,

h) 11 wydatki wtasne,

1) 12 wydatki zlecone;.

. W zwigzku z realizacja programéw unijnych, zostal ustalony sposéb rozliczen ujety

w zataczniku nr 6 ,,Zasady rachunkowosci srodkow z Unii Europejskiej i innych zrodet
zagranicznych oraz ujecia W ksiggach rachunkowych”.

. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu, kazde zdarzenie

gospodarcze, ktore nastgpito w danym okresie sprawozdawczym.

. W celu dotrzymania termindéw sporzadzania sprawozdan ujmuje si¢ W ewidencji ksiggowej

w ksiggach rachunkowych okresu, ktérego dotycza, faktury VAT i inne dokumenty
dotyczace wydatkow jednostki, ktore wptynety do dnia 5-go nastgpnego miesigca. Zgodnie
zZ zasadg istotnosci zapis powyzszy nie ma znaczgcego wptywu na wynik finansowy, gdyz
jednostka nie jest podatnikiem podatku dochodowego.

. W zwiazku z centralizacja VAT wprowadza si¢ szczegbtowe zasady ewidencji ksiggowe;j

VAT w urzedzie Starostwa Powiatowego realizujacego sprzedaz opodatkowang i zakupy
zwigzane z ta sprzedaza za pomoca odrgbnych rachunkow bankowych (dochodow
i wydatkoéw) urzedu.

1) Ewidencja ksiggowa prowadzona jest wg ponizszego zapisu:

a) Fra VAT dotyczaca sprzedazy wyrobow i ustug oraz sktadnikow majatkowych:
- warto$¢ netto Wn 221/Ma 720, 760; VAT nalezny Wn 240/Ma 225,

b) Wptyw naleznosci z tytutu sprzedazy opodatkowanej urzedu na rachunek dochodow
urzedu Wn 13004(wg podziatek klasyfikacji budzetowej) /Ma 221, 240,

c) Faktury za roboty i ustugi dotyczace zakupéw majatkowych:

- warto$¢ faktur netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu — Wn 080/Ma 201,
VAT podlegajacy odliczeniu — Wn 225/ Ma 201,

d) Faktury za zakup materiatow, ushug i energii dotyczace wydatkow biezacych:

- wartos¢ faktur netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu — Wn 401, 402/Ma 201,
VAT podlegajacy odliczeniu— Wn 225/Ma 201,

e) Zaptata faktur zawierajacych VAT podlegajacy odliczeniu z rachunku wydatkow urzedu
Whn 201/Ma 13002 (wg klasyfikacji budzetowej wydatkow),

f) Przelew naleznego VAT w czgsci podlegajacej zmniejszeniu o VAT naliczony
z rachunku bankowego dochodéw na rachunek bankowy wydatkow urzedu Wn
2400102/Ma 13004,

g) Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy dochody o VAT nalezny Wn 13004/Ma 13004;

h) Wpltyw na rachunek wydatkéow srodkéow z rachunku dochodéw na zmniejszenie
poniesionych wydatkow o VAT naliczony Wn13002/Ma 225,

I) Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy wydatki 0 rozliczony VAT nalezny Wn 13002/
Ma 13002,

J) Przelew na rachunek budzetu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek urzedu
skarbowego Wn 225/Ma 13004,

k) Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy dochody o rozliczony VAT nalezny Wn
13004/Ma 13004,

I) Przelew $rodkow z rachunku budzetu na zmniejszenie wydatkoéw urzgdu z tytutu zwrotu
VAT wynikajacego z deklaracji urzgdu, dokonanego przez urzad skarbowy na rachunek
bankowy budzetu w tym samym roku budzetowym Wn 13002/Ma 225,
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§5.

§6.

m) Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy wydatki o rozliczony VAT naliczony Wn
13002/Ma 13002,

n) Zaokraglenia ,,w gor¢” wynikajace z deklaracji czastkowych Wn 401,760/Ma 225,
zaokraglenia ,,w dot” Wn 225/ Ma 401, 760;

VAT 1z faktur zakupéw 1 ustug dotyczacy eksploatacji budynku jest odliczany

prewspotczynnikiem. VAT z faktur zakupéw i ustug zwigzany bezposrednio ze sprzedazg

opodatkowang odliczany jest w czg$ci w jakiej nastapila sprzedaz.

. Do konta 225 prowadzi si¢ przy wydatkach konto analityczne ,,R0zliczenia z tytutu VAT”,

stuzace do ewidencji rozliczen z tytutu VAT w urzedzie Starostwa Powiatowego.

. W zwigzku z wprowadzeniem obstugi Wspolnego Funduszu Mieszkaniowego wprowadza

si¢ szczegotowe zasady ewidencji ksiegowej Srodkow otrzymanych od innych jednostek
uczestniczacych we wspoélnej dziatalnosci socjalnej (na poczet tej dziatalnosci):
1) Przypisanie naleznos$ci - analitycznie w podziale na jednostki:
a) Wn konto 240 Pozostate rozrachunki,
b) Ma konto 851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych;
2) Wptyw $rodkéw na wyodrgbniony rachunek bankowy - analitycznie w podziale
na jednostki:
a) Wn konto 135 Rachunki $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
b) Ma konto 240 Pozostate rozrachunki.

. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych aktualizuje glowny ksiegowy w miarg

zachodzacych zjawisk gospodarczych, bez koniecznosci zmiany wykazu kont w ciggu
roku.

. Realizujgc obowigzek okreslony w art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. 0 zmianie

ustawy o podatku od towardw i ushug oraz niektdrych innych ustaw, wprowadza si¢ zasady
rachunkowos$ci w sprawie podzielonej ptatnosci Split Payment.

. Bank obstugujacy jednostk¢ otworzyt jeden rachunek dla podzielonej ptatnosci do

wszystkich rachunkéw Starostwa Powiatowego.

. W jednostce organizacyjnej Starostwo Powiatowe na kartotece ,,Dochody najem i inne”

dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie wyciggu bankowego z rachunku otwartego dla
dochodéw Starostwa oraz na podstawie wyciagu bankowego z rachunku otwartego dla
podzielonej platnosci.

. Do prowadzenia ksiggowan z rachunku podzielonej ptatnosci wprowadza si¢ w Planie kont

dla kartoteki ,,Dochody najem i inne” konto analityczne 1300401.
1) Ustala si¢ zasady ksiggowania wedlug podanego w tabeli schematu:

Lp. Nazwa operacji WN Ma

1. | Wptyw podatku VAT od kontrahenta na rachunek 1300401 24001
podzielonej ptatnosci

2. | Zaptata podatku VAT z konta podzielonej ptatnosci do 22503 1300401
Urzegdu Skarbowego

3. | .,Przekazanie wilasne” — wplyw s$rodkéw z rachunku 1300101 22503
podzielonej platnosci jednostki organizacyjnej objetej
centralizacja VAT na rachunek podzielonej ptatnosci
Powiatu
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§7.

1. Realizujgc obowigzek okreslony w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. 0 pracowniczych

planach kapitatowych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.46), wprowadza si¢ zasady rachunkowosci
w sprawie ewidencji ksiegowej rozliczen z instytucjg zarzadzajaca PPK z tytulu
rozliczania wptat do PPK pracodawcy (podmiot zatrudniajacy) 1 pracownikow
(uczestnikow PPK).

. Wptate do PPK dokonywang ze $rodkéw pracownika (uczestnika PPK) pobiera si¢ z jego

wynagrodzenia, po opodatkowaniu. Natomiast wptaty do PPK finansowane przez

Starostwo Powiatowe (podmiot zatrudniajacy) traktuje si¢ jak §wiadczenie dla pracownika.

W jednostce organizacyjnej Powiatu - Starostwo Powiatowe, do ksiegowan optat na PPK

wprowadza si¢ w Planie kont dla kartoteki ,,Wydatki”, nast¢gpujace konta analityczne:

1) 240-01 ,,Rozrachunki z instytucja finansowg zarzadzajaca PPK, z tytulu rozliczania
sktadek pracodawcy”;

2) 240-01 ,,Rozrachunki z instytucja finansowa zarzadzajaca PPK, z tytulu rozliczania
sktadek pracownikow”;

3) Ustala si¢ zasady ksiegowania na kontach bilansowych, optat na PPK ponoszone przez
uczestnikow i pracodawce, wedhug schematu przedstawionego w tabeli:

L.p.

Nazwa operacji Wn Ma

Naliczone sktadki na PPK ponoszone przez pracodawce 405 240-01
(paragraf 471)

Potracenia na liscie ptac z tytulu optat na rzecz PPK

2. L : 231 240-01
obcigzajace pracownika
3 Zaptata naliczonych optat od pracodawcy na PPK 940-01-03 130
(paragraf 471)
" Zaptata naliczonych optat od pracownika na PPK 940-01-04 130
(paragraf 404)
4) Ustala si¢ zasady ksieggowania na koncie pozabilansowym, optat na PPK ponoszonych
przez pracodawce, wedtug schematu przedstawionego w tabeli:
L.p. Nazwa operacji Whn Ma
Zaangazowanie z tytulu wptat do PPK na podstawie kalkulacji
1. | rocznej na poczatku roku budzetowego (paragraf 471 ,,Wplaty X 998
na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy”
9 Rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych z 998 X
" | tytutu wptat do PPK
§8

1) Wykaz ksigg rachunkowych dla budzetu powiatu obejmuje nast¢pujace konta:

a) Konta bilansowe:
- 133 Rachunek budzetu,
- 134 Kredyty bankowe,
- 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki,
- 140 Srodki pienigzne w drodze,
- 222 Rozliczenie dochodow budzetowych,
- 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych,
- 224 Rozrachunki budzetu,
- 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow,
- 240 Pozostate rozrachunki,
- 290 Odpisy aktualizujace naleznosci,
- 901 Dochody budzetu,
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- 902 Wydatki budzetu,

- 903 Niewykonane wydatki,

- 904 Niewygasajace wydatki,

- 909 Rozliczenia migdzyokresowe,

- 960 Skumulowane wyniki budzetu,

- 961 Wynik wykonania budzetu,

- 962 Wynik na pozostatych operacjach,
b) Konta pozabilansowe:

- 991 Planowane dochody budzetu,

- 992 Planowane wydatki budzetu,

- 993 Rozliczenia z innymi budzetami,

- 994 Weksle i gwarancje bankowe.

§ 9. Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu”.

§10.
1.

2.

3.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodow i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej.
Pozostate zapisy operacji objetych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wedlug
zasady memorialowe;.
Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont ksiggowych zostaly przedstawione w planie
kont stanowigcym zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 342).
Dochody z tytutu udziatow w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz innych
dochodow pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz Powiatu Walbrzyskiego
w wysokosci tych dochodow przekazanych w danym miesigcu przez urzedy skarbowe na
rachunek budzetu i ujetych w ewidencji ksiegowej zapisem: Wn 133/Ma 224,
przeksiggowuje sie¢ na koniec: stycznia, lutego, kwietnia, maja, lipca, sierpnia,
pazdziernika i listopada, z konta Wn 224 na konto Ma 901
Udziaty w podatku dochodowym od osob prawnych oraz innych dochodow podatkowych
pobieranych na rzecz Powiatu Watbrzyskiego za: marzec, czerwiec, wrzesien i rok
budzetowy, na podstawie informacji udostepnionej w BIP na stronie Ministerstwa
Finansow, przeksiggowuje si¢ z konta Wn 224 na konto Ma 901.
Rozrachunki z tytutu udziatow w podatku dochodowym od o0sob fizycznych za: styczen-
listopad ujmuje si¢ na stronie Wn konta 224 na podstawie wyciggu bankowego z
nastepnego miesigca, w ktoérych wystepuje przelew udzialu naleznego za dany miesigc, w
korespondencji z kontem 901 (zapis wtorny do zapisu: Wn 133/ Ma 224).
1) W grudniu na stronie Wn konta 224, w korespondencji z kontem 901, ujmuje si¢
nastepujaco:

a) otrzymang w grudniu zaliczke¢ udziatow za grudzien, pod datg wptywu $rodkéw na
rachunek budzetu,

b) na podstawie rocznej informacji sporzadzanej przez Ministerstwo Finanséw w
zakresie wykonania planu dochodoéw budzetowych z tytulu udziatow jednostek
samorzadu terytorialnego we Wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych
- roéznice migdzy dochodami wykazanymi w kolumnie "Dochody otrzymane w
okresie sprawozdawczym" (w tym rowniez udzialy przekazane za grudzien w
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styczniu nastgpnego roku) a dochodami przelanymi w roku budzetowym na rachunek
budzetu.
7. Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont:

1) 133 Rachunek budzetu — do ewidencji operacji pieni¢znych (dochodow i wydatkow)
dokonywanych na rachunku biezagcym budzetu oraz ewidencja wedlug programéw
unijnych;

2) 134 Kredyty bankowe- z podziatem na przeznaczenie kredytu;

3) 140 Srodki pienigzne w drodze z podziatem na:

a) $rodki otrzymane od innych budzetow, jesli zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym, natomiast na wyciggu bankowym widnieje data obecnego

okresu,

b) przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objete wyciggami bankowymi w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

c) przelewy dochodow budzetowych w roku budzetowym do wykorzystania w roku
nastepnym.

4) 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych — wedlug poszczegolnych jednostek
budzetowych;

5) 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych — wedlug poszczegolnych jednostek
budzetowych;

6) 224 Rozrachunki budzetu — z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow dotacji do
zwrotu;

7) 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow — wedtug jednostki budzetowej;
8) 240 Pozostate rozrachunki — wedtug tytutéw rozrachunkow;

9) 901 Dochody budzetu - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

10) 902 Wydatki budzetu - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej;

11) 903 Niewykonane wydatki - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej;

12) 904 Niewygasajace wydatki - wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§ 11. Wykaz kont bilansowych jednostki organizacyjnej obejmuje nastepujace konta:
1) Zespot 0 — Majatek trwaty;
a) 011 Srodki trwate,
b) 013 Pozostalte srodki trwate,
c¢) 015 Mienie zlikwidowanych jednostek,
d) 020 Wartosci niematerialne i prawne,
e) 071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,
f) 072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
g) 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje).
2) Zesp6t 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe;
a) 130 Rachunek biezacy jednostki,
b) 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
c) 139 Inne rachunki bankowe,
d) 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe,
e) 141 Srodki pieniezne w drodze,
3) Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia;
a) 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
b) 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
) 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych,
d) 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
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e) 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkoéw
europejskich,
f) 225 Rozrachunki z budzetami,
g) 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
h) 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne,
i) 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
J) 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami,
k) 240 Pozostate rozrachunki,
I) 245 Wptywy do wyjasnienia,
m)290 Odpisy aktualizujgce naleznosci.
4) Zespot 3 — Materialy i towary;
a) 300 Rozliczenie zakupu,
b) 310 Materialy.
5) Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie;
a) 400 Amortyzacja,
b) 401 Zuzycie materiatow i energii,
c) 402 Ustugi obce,
d) 403 Podatki i optaty,
e) 404 Wynagrodzenia,
f) 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
g) 409 Pozostate koszty rodzajowe,
h) 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu,
i) 411 Pozostale obcigzenia.
6) Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty;
a) 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych,
b) 750 Przychody finansowe,
c) 751 Koszty finansowe,
d) 760 Pozostate przychody operacyjne,
e) 761 Pozostate koszty operacyjne.
7) Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy;
a) 800 Fundusz jednostki,
b) 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkdéw europejskich oOraz $rodki
z budzetu na inwestycje,
c) 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,
d) 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
e) 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek,
f) 860 Wynik finansowy.

§ 12. Wykaz kont pozabilansowych jednostki organizacyjnej:
1) 976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami;
2) 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych;
3) 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow;
4) 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego;
5) 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

§ 13. Konta pozabilansowe — mienie powiatu:

1) 092 Srodki trwate obce;
2) 093 Srodki trwate oddane do uzytkowania;
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3) 095 Mienie — trwaty zarzad,
4) 098 Mienie — wieczyste uzytkowanie.

§14. Konto pozabilansowe — 096 Nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa, stuzy do ewidencji
nieruchomosci oddanych z zasobu w wieczyste uzytkowanie, Uzyczenie, trwaly zarzad.

§15. Zaktualizowany wykaz kont syntetycznych i analitycznych sporzadza si¢ na koniec roku
budzetowego.

§ 16. Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi gtdéwnej:

1) 011 Srodki trwate wedhug:

a) ksiegi inwentarzowej - prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich
srodkow trwalych i1 zawiera nastgpujace informacje: date nabycia, numer
inwentarzowy, nazwe $rodka trwatego,

b) indywidualnych kart poszczegdlnych obiektow inwentarzowych - zawieraja
nastgpujace informacje: dane techniczne, rok budowy, date oddania do uzytkowania,
stosowang stawke amortyzacyjng, odpisy umorzeniowe, warto$¢ poczatkowsg srodka
trwatego i warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego srodka trwatego, miejsce
eksploatacji (pole spisowe), osoby odpowiedzialne za mienie,

c) tabeli amortyzacyjnej.

2) 013 Pozostate srodki trwate - indywidualnych kart poszczegdlnych obiektow
inwentarzowych. Poza szczegblowa ewidencja ilosciowo-warto§ciowg prowadzi si¢
ewidencje ilosciowa;

3) 015 Mienie zlikwidowanych jednostek wedtug pozycji bilansu zlikwidowanej; jednostki
organizacyjnej wraz z zatacznikami;

4) 020 Wartosci niematerialne i prawne wedlug zasad analogicznych dla $rodkow
trwatych;

5) 071 Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — wedtug
zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych;

6) 072 Umorzenie pozostatych s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych — wedlug zasad podanych dla pozostatych
srodkow trwatych;

7) 080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie) - wedlug poszczegélnych zadan
inwestycyjnych i zrodet finansowania;

8) 130 Rachunek biezacy jednostki - z podziatem na rachunek biezacy dochodow
i wydatkow Starostwa jako jednostki organizacyjnej i Skarb Panstwa wedlug dziatow,
rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej;

9) 135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia wedlug poszczegolnych
funduszy;

10) 139 Inne rachunki bankowe wedtug rodzaju wydzielonych $rodkow;

11) 140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne wedhig tytutow
srodkow pienigznych;

12) 141 Srodki pieniezne w drodze;

13)201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - wedlug rozrachunkéw
z poszczegdlnymi kontrahentami;

14) 221 Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych - wedtug poszczegolnych dtuznikow,
pogrupowane wg dzialdw, rozdzialow 1 paragraféw klasyfikacji budzetowej,
w podziale na Starostwo i Skarb Panstwa;

15) 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych wedlug wartosci i przeznaczenia
dotacji przekazanych do poszczegolnych jednostek;
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16) 225 Rozrachunki z budzetami - wedtug rodzajow podatku;

17)226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe wedlug poszczegolnych tytutow
dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych;

18) 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — wedlug poszczegéolnych tytutow
1 podmiotow rozrachunkow;

19) 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — wedtug pracownikéw jednostki i innych os6b
fizycznych, wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub swiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen;

20) 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami — wedlug poszczegolnych pracownikow
oraz wedtug tytutow rozrachunkow;

21) 240 Pozostate rozrachunki - wedlug poszczegolnych tytutdow rozrachunkoéw, roszczen
1 rozliczen;

22) 290 Odpisy aktualizujace naleznosci — wedtug dtuznikow, od ktorych dokonano odpisu
nalezno$ci;

23) 300 Rozliczenie zakupu wedtug poszczegoélnych transakcji zakupu materialow, dla
ustalenia warto$ci materiatdow w drodze i dostaw niefakturowanych;

24)310 Materialy - wedlug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegdlnych
materialow;

25) 400 Amortyzacja;

26) 401 Zuzycie materiatow i energii;

27) 402 Ustugi obce;

28) 403 Podatki i optaty;

29) 404 Wynagrodzenia;

30) 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia;

31) 409 Pozostate koszty rodzajowe;

32) 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu;

33)411Pozostate obcigzenia — wedlug pozycji planu finansowego oraz przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, z rozbudowsg analityczng w postaci kont
szczegdtowych odpowiadajacych pozycjom rachunku zyskow i strat, z dalszym
podziatem na dziat, rozdzial, paragraf.

34)720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow;

35) 750 Przychody finansowe z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow z dalszym podziatem na pozycje planu finansowego;

36) 751 Koszty finansowe wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow;

37) 760 Pozostate przychody operacyjne wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

38) 761 Pozostate koszty operacyjne wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej;

39) 800 Fundusz jednostki — wedtug tytutéw zwigkszen i zmniejszen funduszu;

40)810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu s$rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje jednostek, ktorym przekazano dotacje, przeznaczenia dotacji;

41) 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow wedtug tytutow przychodow
przysztych okresow oraz przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen;

42) 851 Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych wedlug zrodet zwigkszen i kierunkow
wykorzystania funduszu, przychodow i kosztow poszczegdlnych rodzajoéw dziatalnosci
socjalnej;

43)855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek wedlug tytutdow zwigkszen
I zmniejszen funduszu, oraz wg jednostek zlikwidowanych.
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§17. Paragrafy wydatkow biezacych przyporzadkowuje si¢ do rodzajow kosztow
wyszczegolnionych W planie kont oraz w rachunku zyskow i strat, wedlug zestawienia

podanego w tabeli.

Nazwa pozycji rachunku
zyskow i strat

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

400 Amortyzacja 4720 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw | 4210 Zakup materiatdéw i wyposazenia
i energii 4260 Zakup energii

402 Ustugi obce

4270 Zakup ustug remontowych

4300 Zakup ustug pozostatych

4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

4380 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

4390 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

403 Podatki i optaty

4480 Podatek od nieruchomosci

4500 Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego

4520 Optaty na rzecz budzetoéw j.S.t.

404 Wynagrodzenia

3040 Nagrody o charakterze szczegolnym niezliczone do
wynagrodzen(ZUS)

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4090 Honoraria

405 Ubezpieczenia
spoteczne i inne
$wiadczenia

3020 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen

4110 Sktfadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 Sktadki na Fundusz Pracy

4140 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

4280 Zakup ustug zdrowotnych

4440 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

4700 Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu

stuzby cywilnej
409 Pozostate koszty 3020 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen — odprawy
rodzajowe posmiertne

3040 Nagrody o charakterze szczegélnym niezliczone do
wynagrodzen (bez ZUS nie dotyczy pracownikow)

4410 Podroze stuzbowe krajowe

4420 Podroze stuzbowe zagraniczne

4430 Rozne optaty 1 sktadki

4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

410 Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

2800 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji przez
pozostate jednostki

2820 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub
dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji

2830 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub
dofinansowanie zadan
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zleconych do realizacji
3240 Stypendia dla uczniow

411 Pozostate obcigzenia

2940 Zwroty do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji
za lata poprzednie

4160 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych

4590 Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz osob fizycznych

4600 Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz os6b
prawnych i innych jednostek organizacyjnych

Polityka rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu

29



