Zarzadzenie Nr 5/2023
Starosty Watbrzyskiego
z dnia 12 stycznia 2023 roku

w sprawie wydawania materiatéw i artykutéw do prac biurowych oraz gospodarczych
w celu zuzycia na potrzeby Starostwa Powiatowego w Watbrzychu

Na podstawie art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.1526) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zakupu oraz wydawania materiatéw i artykutbw do prac biurowych oraz
gospodarczych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Watbrzychu dokonuje
pracownik Wydziatu Organizacyjnego, Promociji i Oswiaty, na podstawie ztozonego
przez Naczelnika danego Wydziatu zapotrzebowania.

§ 2. 1. Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w §1 nalezy ztozy¢ pisemnie:

1) drogg e-mailowg na adres: m.chmiel@powiatwalbrzyski.pl

2) uwzgledniajgc racjonalne potrzeby biezgcej dziatalnosci wydziatu, jednak nie
czesciej niz dwa razy w miesigcu /do 15 i do 30 dnia danego miesigca/;

3) z poszanowaniem zasady racjonalnego i oszczednego wydatkowania srodkow
publicznych;

4) wyszczegolniajgc nazwy zamawianych materiatéw i artykutdéw oraz ich ilos¢.

2. Niezastosowanie sie do zapisow §2 bedzie skutkowac brakiem realizacji
zamowienia.

§ 3. 1. Zakupione materiaty i artykuty do prac biurowych oraz gospodarczych
przekazane bedg bezposrednio do wydziatu sktadajgcego zamodwienie.

2. W celu udokumentowania przyjecia do zuzycia materiatow i artykutdw biurowych
oraz gospodarczych pracownik Wydziatu Organizacyjnego, Promocji i Oswiaty
prowadzi ewidencje, ktéra zawiera:

1) liczbe porzadkowsg;

2) nazwe materiatu/artykutu;

3) date ztozenia zapotrzebowania;

4) date wydania;

5) podpis osoby pobierajgcej materiaty i artykuty.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikom/samodzielnym stanowiskom
Starostwa Powiatowego w Watbrzychu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
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