Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie ,j
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Walbrzychu - Egz. nr

Archiwum Panstwowe we : Oddziat w Kamiericu
Wroctawiu Zabkowickim
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
8785 2018-12-20

Nr protokotu Data dokumentu
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84 - pL. Koscielny 4
57-230 Kamieniec
- Zgbkowicki
Identyfikator Adres
(systemowy)
0OK.421.43.2018 349
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust, 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Watbrzychu

Nazwa jednostki

Aleja Wyzwolenia 20, 22, 22a, 24, 58-300 Watbrzych

Adres kontrolowanej jednostki

1999 Jednostka kontrolowana zostata
utworzona - 01 styczen 1999 rok
(Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998
roku — Przepisy wprowadzajgce
ustawy reformujgce administracje
publiczng (DzU Nr 133, poz. 872))

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Dolnoslaski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
Xy tk 2015-01-30
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

12124
Identyfikator
systemowy
89071800100000 -
REGON KRS
Pan Krzysztof Kwiatkowski - Starosta 1999
Watbrzyski Rok ustalenia pod
Imie i nazwisko kierownika jednostki nadzor

Wroctaw, Plac Powstancéw Warszawy 1

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

X tak 2019-02-15

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lataod - - do
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Jednostka kontrolowana zostata utworzona - 01 styczehh 1999 rok (Ustawa z dnia 13 pazdZernika 1998 roku
- Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujace administracje publiczng (DzU Nr 133, poz 872)).

Obecnie kieruje nia Pan Krzysztof Kwiatkowski - Starosta Watbrzyski. Organem nadrzednym lub nadzorujgcym
jednostki jest: wojewoda dolnoslaski, Wroctaw, Plac Powstahcéw Warszawy 1.

Przepisy normujace dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki

-Statut Powiatu Watbrzyskiego (zatacznik do uchwaty nr IV/3/15 Rady Powiatu Watbrzyskiego z dnia 30
stycmia 2015 roku w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Watbrzyskiego, z pdmiejszymi zmianami {(DZennik
Urzedowy Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 04 lutego 2015 roku, poz 388, z pédmiejszymi zmianami));

data wejScia w Zycie: 18 lutego 2015 roku (po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Dolnoslgskiego).

-Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Watbrzychu (zfacznik do Uchwaty Nr 20/2019 Zarzadu
Powiatu Watbrzyskiego z dnia 15 lutego 2019 roku w sprawie: w sprawie uchwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu); Uchwata wesza jednostce Zycie jednostce dniem
18 lutego 2019 roku.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
Uwagi
Informacje o kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Gabriel Widuch starszy kustosz upowaznienie - — -
nr 88
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznoci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pani Marta Kruchlak Naczelnik Wydziatu WOS
Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-12-20 2019-12-09 ©2018-12-21 - 2019-12-08

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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Widuch Gabriel 2015-09-14 Kontrola archiwum zaktadowego Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

@ Brak informagji

Obecng kontrole przeprowadzono w obecnosci przdstawiciela jednostki kontrolowanej: Pani Marta
Kruchlak - Naczelnik Wydzatu Obstugi i Spraw Obywatelskich, Koordynator czynnoéci kancelaryjnych w
Starostwie Powiatowym w Watbrzychu, prowadzaca archiwum zaktadowe.

Na podstawie losowo wybranych teczek stwierdzoro, izw jednostce organizacyjnej stosowany jest system
kancelaryjny bezdZennikowy. Powierzchnia magazmowa, uzyskana w toku prac adaptacyjnych opisanych w
protokole kontroli archiwum zaktadowego zdnia 14 wrzeénia 2015 roku (lokalizacja: parter budynku,
Watbrzych, Al. Wyzwolenia 22a), w wyniku zintensyfikowanych prac zwiazanych z przejmowaniem dokumentacji
zkomdrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Watbrzychu - na stan archiwum zaktadowego, pod
katem wolnej powierzchni magazynowej ulegta diametralnemu ograniczeniu, co dwiadczy o rozmiarze
wytwarzanych (zgromadzonych akt) oraz o potrzebie podjecia w niedalekiej przyszioéci staran, celem
pozyskania dodatkowej wolnej powierzchni magazmowej dla dokumentacji nowowytwarzanej.

Zarzadzeniem Nr 71/2013 Starosty Watbrzyskiego zdnia 25 czerwca 2013 roku w sprawie zmiany zarzadzenia
Nr 81/2011 Starosty Watbrzyskiego z dnia 28 czerwca 2011 roku w sprawie wyznaczenia koordynatora
czynnosci kancelaryjnych oraz wskazania podstawowego systemu wykonywania czynnoéci kancelaryjnych -
wymnaczono Panig Marte Kruchlak - Inspektora w Wydzale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich na
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu.

W toku podjgtych czynnoéci kontrolnych stwierdzcno, iz w archiwum zakladowym Starostwa Powiatowego w
Watbrzychu - pod wzgledem statusu prawnego - s& przechowywane nastepujace typy dokumentacji:

-dokumentacja wtasna,
-dokumentacja odzedzczona,

-dokumentacja zdeponowana (obca).

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne paristwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednalitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (DzU Nr 14, poz. 67, z pézniejszymi zmianami) - instrukcja
kancelaryjna stanowi zatacznik nr 1 do w/w rozporzgdzenia.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 jednolity rzeczowy wykaz akt organow powiatu i starostw powiatowych, wprowadzony zarzadzeniem -
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (DzU Nr
14, poz. 67, z pdZniejszymi zmianami) ~ jednolity rzeczowy wykaz akt organéw powiatu i starostw powiatowych
stanowi zatacznik nr 3 do w/w rozporzadzenia.

Rok Uwagi
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

- 2011 . instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, wprowadzona zarzgdzeniem -
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

* rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (DzU Nr
. 14, poz. 67, z p6zniejszymi zmianami) - instrukcja archiwalna stanowi zatgcznik nr 6 do w/w rozporzadzenia. g

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X! papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny "X nie
Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaltadowego Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Watbrzychu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak CXC tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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DOKUMENTACIA WEASNA Dokumentacja kategorii A Wytworca akt - komorki organizacyjne: Wydziat Finansowo-Budzetowy
(Wydziat Finansowy), Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej, Wydziat Organizacyjny (Wydziat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich), Archiwum Zaktadowe, Wydziat Zagospodarowania Przestrzennego Architektury i Budownictwa, Referat
Audytu Wewnetrznego i Kontroli, Wydziat Promociji, Kultury i Turystyki, Rzecznik Prasowy, Wydziat Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych, Rolnictwa, Le$nictwa i Gospodarki Wodnej (Wydziat Infrastruktury Powiatu i Ochrony Srodowiska),
Geolog Powiatowy, Wydziat Oswiaty, Referat do spraw Planowania i Organizacji Pracy Szkot i Placdwek, Biuro Rady Powiatu,
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami (Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami).
Dokumentacja kategorii A wyodrebniona z zasobu na osobne pétki regatowe. Dokumentacja wtasna kategorii A na pétkach
regatowych utoZona jest narastajaco w kolejhosci spisow zdawczo-odbiorczych akt, w porzadku - zgodnie z naniesionym
uktadem w ramach danego spisu zdawczo-odbiorczego akt. Wyrywkowa kontrola nie wykazata bteddéw w sposobie
wewngtrznego uporzadkowania dokumentacji oraz klasyfikacji dziesigtnej akt. Catosciowo charakteryzowana dokumentacja
kategorii A zostata wytworzona w latach 1999-2015, rozmiar akt: 36,50 mb. Dokumentacja kategorii B Wytwarca akt -
komorki organizacyjne: Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (OR), Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu (WS), Wydziat
Promacji, Wspétpracy Zagranicznej i Funduszy Zewnetrznych (IP), Wydziat Finansowy (KF), Wydziat Administracji
Architektoniczno-Budowlanej (ZAB), Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Wspotpracy z Zespolonymi Stuzbami i Strazami
(SZK), Wydziat Zarzadzania Drogami Powiatowymi i Transportem (ID), Powiatowy Rzecznik Konsumentéw (PRK), Kancelaria
Starosty, Rzecznik Prasowy (OK), Biuro do spraw Zaméwier Publicznych (SZP), Wydziat Inwestycji i Obstugi Starostwa (ZI0),
Wydziat Infrastruktury Powiatu i Ochrony Srodowiska (WIP), Wydziat Komunikacji (TK), Wydziat Komunikacji i Transportu (ZK)
Biuro Rady (OBR), Biuro Audytu Wewnetrznego (SA), Petnomocnik do spraw Jakosci, Wydziat Gospodarki Nieruchomoéciami
(ZGN), Zespot Radcow Prawnych (SR), Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Leénictwa i Gospodarki Wodnej (TOS),
Geolog Powiatowy, Zarzadzanie Ruchem. Dokumentacja wtasna kategorii B na potkach regatowych utozona jest narastajaco
w kolejnasci spiséw zdawczo-odbiorczych akt, w porzadku - zgodnie z naniesionym uktadem w ramach danego spisu
zdawczo-odbiorczego akt. Zgromadzona dokumentacja kategorii B obejmuje okres 1999-2015, rozmiar akt: 1012,00 mb.

]

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie - X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa "ateg‘::if 1999 2015 26.50 0
Data od Data do Ilesé w mb. Jedn. arch.

Aktowa "a‘eg‘::f 1999 2015 1012.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,

1999 2015 1012.00 0

Materiaty Ilos¢ jedn. arch,
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.,
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
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DOKUMENTACA ODZIEDZICZONA: Dokumentacja kategorii B: 1.Urzad Rejonowy Rzagdowej Administracji Ogélnej w
Watbrzychu: -kartoteki wynagrodzen, listy ptac: dokumentacja z lat 1990-1998, rozmiar akt; 0,80 mb, -dokumentacja
ksiegowa, dokumentacja architektoniczno-budowlana, dokumentacja z lat 1990-1998, rozmiar akt: 3,40 mb. 2.Zaktad
Funkcjonowania Powiatu i Zarzadu Drog w Watbrzychu: -listy ptac, kartoteki zarobkowe, deklaracje ZUS, dokumentacja z lat
1999-2003, rozmiar akt: 0,20 mb. Rozmiar akt ogétem: 4,40 mb; dokumentacja wyodrebniona na osobne pétki regatowe.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie “X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X: nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kateg‘::f 1990 2003 4.40 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn, inw,

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.

1990 2003 4.40 0

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podiegajace Data od Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

DOKUMENTACA ZDEPONOWANA: Dokumentacja kategorii B: Dokumentacja z Lat 1984-2013, rozmiar akt: 73,00 mb (na
wskazana dokumentacje sktadaja sie akta wytworzone migdzy innymi przez nastepujace jednostki organizacyjne: Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (w Likwidacji) w Watbrzychu; Publiczna Szkota Podstawowa przy
Pogotowiu Opiekunczym w Watbrzychu; Szkolne Schronisko Mtodziezowe ,GWAREK" w Zagorzu Slaskim; Wojewddzki
Osrodek Doskonalenia Zawodowego w Watbrzychu; Zespét Szkot przy Dziecigcym Uzdrowiskowym Szpitalu
Astmologicznym dla Dzieci Przewlekle Chorych w Szczawnie Zdroju; Zesp6t Szket nr 6 w Watbrzychu; Warsztaty Szkolne
przy Zespole Szkét nr 6 w Watbrzychu; Liceum Ogélnoksztatcace w Boguszowie Gorcach; Zespot Szkot w Boguszowie
Gorcach; Zespot Szkét nr 9 w Watbrzychu; Szkota Specjalna przy Sanatorium Rehabilitacyjnym dla dzieci ,PORANEK” w
Zagdrzu Slaskim; Oérodek Adopcyjno-Opiekuriczy w Watbrzychu; Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Rybnicy Lesnej)
Dokumentacja usystematyzowana w podziale na wytwarcow akt.

Opis dokumentagji
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X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna
“X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"8

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Parstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

Data od
1984
Data od
Data od
Data od
1984
Data od
Data od
X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze
1999-05-05
2000-03-27

Data przekazania

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Dokumentacja wizyjna

2013

2013

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Data do

Datado

Datado

Datado

Datado

Data do

Dokumentacja audiowizualna

X tak

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego
0.35 64
0.05 11
llos¢ (mb.) llosé (. a)
2012-10-24 211/12
Data wydania Numer zgody
zgody

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X' nie

los¢ w mb.

73.00 0
Ilos¢ w mb.
Ilos¢ w mb.,
Ilos¢ w mb.

73.00 0
Ilo§¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch.
ILlos¢ mb.

tLos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Urzad
Rejonowy w
Watbrzychu

1990

Urzad
Rejonowy w
Watbrzychu

Zespoty akt

1990

Daty od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

A8
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

"X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien

1998

1998

- do
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Pani Marta Kruchlak umowa o

prace

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 13

. Ilos¢ pomieszczen
pietro

Usytuowanie

dobre; zmniejszajaca sie powierzchnia
magazynowa ze wzgledu na ciagty
przyrost dokumentacji

24495

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie

Dokumentacja wtasna

23249

Rezerwa magazytowa (mb.)

Dokumentacja odziedziczona
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Archiwum zaktadowe - osobg odpowiedzialng za jego
prowadzenie jest: Pani Marta Kruchlak - Naczelnik
Wydziatu Obstugi i Spraw Obywatelskich, Koordynator
czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Watbrzychu, prowadzaca archiwum zaktadowe -
zatrudniona na peten etat, posiadajaca wyksztatcenie
wyzsze oraz ukoniczony w roku 2016 kurs archiwalny
stopnia Il (zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu (kurs
kancelaryjno-archiwalny Il stopnia) - Wroctaw, dnia
30 listopada 2016 roku (zaswiadczenie nr
97/K/08/2016))

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

regaty stacjonarne

Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu
rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum specjalistyczne - Wydziat Komunikacji i Transportu

X nie

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Archiwum specjalistyczne: -Wydziat Komunikacji i Transportu (dokumentacja niearchiwalna z lat 1957-2018, rozmiar akt:
1009,00 mb Na zasob archiwum specjalistycznego Wydziatu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w
Watbrzychu sktadajg sie dwie, gtéwne serie tematyczne akt, ujgte w ramach rzeczowego wykazu akt obowiazujacego od

, dnia 01 stycznia 2011 roku w obrebie nastepujacych klas dziesietnych: -symbol klasyfikacyjny wykazu akt 5410 -
Dokumentacja rejestracji pojazdéw, kategoria archiwalna: BE10 (do dnia 31 grudnia 2010 roku wkacznie (DzU Nr 160, poz.
1074 z pozniejszymi zmianami), symbol klasyfikacyjny wykazu akt - 5500: dokumentacja ewidencji i rejestracji pojazdéw
samochodowych; rozmiar akt: 541,00 mb), -symbol klasyfikacyjny wykazu akt 5430 - Ewidencjonowanie kierowcow,

kategoria archiwalna: BE10 (do dnia 31 grudnia 2010 roku wtacznie {DzU Nr 160, poz. 1074 z pozniejszymi zmianami)

]

symbol klasyfikacyjny wykazu akt - 5520: dokumentacja prawa jazdy - akta ewidencyjne osdb, ktérym wydano prawa jazdy

lub swiadectwa kwalifikacyjne, odméwiono wydania takich dokumentéw lub je zatrzymano; rozmiar akt: 468,00 mb)

Bezposredni dostep do omawianej dokumentacji majg pracownicy Starostwa Powiatowego w Watbrzychu (Wydziat
Komunikacji i Transportu) zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci. W zasobie panuje tad i porzadek. Dokumentacja
sktadajaca si¢ na zaséb archiwum specjalistycznego opisana pod katem klasyfikacji, kwalifikacji archiwalnej akt, tytutu akt.
Lokal archiwum specjalistycznego Wydziatu Komunikacji i Transportu tworza pomieszczenia magazynowe zlokalizowane w

czesci piwnicznej i parterowej budynku - siedziby Starostwa Powiatowego w Watbrzychu (Watbrzych, Aleja Wyzwolenia 22

24). Cztery pomieszczenia magazynowe o tacznej powierzchni 206,00 m?, wyposazenie pomieszczen stanowig regaty
metalowe stacjonarne z regulowang wysokoscia pétek, szafy metalowe, szafy szufladowe, metalowe, zamykane;
zabezpieczenia: czujki p-poz, czujki ruchu, gasnice proszkowe; punkty $wietlne w kloszach.

Opis dokumentacji

X tak X: nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

[Ewidencja
X nie

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Data od

1957

Data od

Data od

Data od

1957

Data od

Data od

X nie

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Dokumentacja wizyjna

Datado

2018

Data do

Data do

Datado

2018

Data do

Data do

X nie

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

0.00 0

llos¢ w mb.

1009.00 0
llosé w mb.

Ilos¢ w mb.
Ilos¢ w mb.

1009.00 0

Ilos¢ w mb.

Ilosc jedn. arch.
ILlos¢ mb,

Ilosc GB

X nie

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw,

ledn. inw,

Jedn. inw.

ledn. inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien
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Inne srodki

. . Wydziat Komunikacji i Transportu; system informatyczny: KIEROWCA Ogélnopolski System Ewidenciji
ewidencyjne

Kierowcow; POJAZD Ogdlnopolski System Ewidencji Pojazdéw.

Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

nie dotyczy Bezposredni dostep do omawianej dokumentacji maja
. pracownicy Starostwa Powiatowego w Watbrzychu
(Wydziat Komunikacji i Transportu) zgodnie z
' posiadanym zakresem czynnosci.

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 4 206.00 regaty stacjonarne

Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) Wyposazenie
parter

Usytuowanie

dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum specjalistyczne - Wydziat Geodezji i Kartografii

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Archiwum specjalistyczne: -Wydziat Geodezji i Kartografii (materiaty archiwalne, dokumentacja geodezyjna z lat 1963-2018,
rozmiar akt: 154,90 mb). Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie (w momencie, gdy pozwalajg na
to przepisy prawa) za zgoda, archiwum parstwowego, ostatnio: Rok 2018 -ZGODA nr 36/2018 na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej (kategorii B), wydana przez Archiwum Paristwowe we Wroctawiu Oddziat w Kamiencu Zabkowickim (znak
sprawy: OK.413.4.2018) - rozmiar brakowane] dokumentacji: 2,00 mb, z lat 1998, 2007-2012 (znak sprawy wnioskodawcy:
SGN.6640.2.5.2017). Rok 2019 -ZGODA nr 11372019 na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kategorii B), wydana
przez Archiwum Panistwowe we Wroctawiu Oddziat w Kamiericu Zabkowickim (znak sprawy: 0K.413.12.2019) - rozmiar
brakowanej dokumentacji: 2,00 mb, z lat 2004-2013 (znak sprawy whioskodawcy: SGN.6640.2.1.2019). Rok 2020 -ZGODA
nr36/2020 na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kategorii B), wydana przez Archiwum Paristwowe we Wroctawiu
Oddziat w Kamieficu Zabkowickim (znak sprawy: OK.413.25.2020) - rozmiar brakowanej dokumentacji: 1,00 mb, z lat 2004-
2013 (znak sprawy wnioskodawcy: SGN.6640.2.15.2019). W zakresie sposobu systematyzacji dokumentacji tworzace;j
powiatowy zasb geodezyjno-kartograficzny obowiazuje od dnia 08 stycznia 2014 roku rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 05 wrzeénia 2013 roku w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z roku 2013, poz. 1183). Od wskazanej daty dokumentacja ta systematyzowana jest
w uktadzie rocznikowym, otrzymujac w ramach roku unikalny (niepowtarzalny) identyfikator ewidencyjny materiatu zasobu
(§ 15.1 wymienionego rozporzadzenia). Bezposredni dostep do omawianej dokumentacji majg pracownicy Starostwa
Powiatowego w Watbrzychu (Wydziatu Geodezji i Kartografii) zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci. Dokumentacja
zabezpieczona w szafach kartograficznych, na regatach metalowych, zabezpieczenie dokumentacji nie budzi zastrzezen.
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Opis dokumentacji

X nie X* nie - X nie X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Geodezyjna
kategoria "A"

Geodezyjna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

1963 2018 154.90 0

Data od Data do ILlosé¢ w mb. Jedn. arch.
Data od Data do llos¢ w mb. badz jedn. inw. ledn. arch,

_ _ Ilos¢ jedn. arch, _

Data od Data do Ilos¢ mb. _

llos¢ GB _

X nie X nie X tak X nie
Spisy zdawczo- Spisy materiakéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
- 2020-02-12 36/2020
Data ostatniego Data wydania Numer zgody

brakowania zgody

Wydziat Geodezji i Kartografii - systemy informatyczne, prowadzenie baz danych

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

nie dotyczy

Bezposredni dostep do omawianej dokumentacji maja
pracownicy Starostwa Powiatowego w Watbrzychu
(Wydziatu Geodezji i Kartografii) zgodnie z
posiadanym zakresem czynnosci.

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

Usytuowanie

0 0.00 regaty stacjonarne

ILoé¢ pomieszczen Powierzchnia (m2)

regaty kompaktowe

Wyposazenie
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dobre; dokumentacja przechowywana 0.00 kontrola dostepu
w ramach pomieszczen Wydziatu Rezerwa magazynowa (mb.) exidien
Warunki przechowywania

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi

ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", wtym
"BE50" razem (jiloé¢ w mb.) 2098.40 kategoria 2098.40

"B" (illos¢ w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50"

(ilos¢w

mb.)

36.50

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

- 154.90

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilod¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilosé w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna ~ w tym kategoria "A” (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zakkadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

PODSUMOWANIE:

OGOLEM ROZMIAR ZASOBU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO (stan na dzien 31 grudnia 2018r.):
1125,90 mb, w tym:

a)materiaty archiwalne (kat. A) - 36,50 mb,

b)dokumentacja niearchiwalna (kat. B) - 1089,40 mb (w tym: dokumentacja wlasna
kategorii B: 1012,00 mb; dokumentacja odzZedZczona kategorii B: 4,40 mb;
dokumentacja zdeponowana kategorii B: 73,00 mb).

OGOLEM ROZMIAR ZASOBU ARCHIWUM ZAKLADOWEGO (poprzednia kontrola archiwum
zaktadowego - stan na dzief 14 wrze$nia 2015r.): 375,12 mb, w tym:

a)materiaty archiwalne (kat. A) - 18,19 mb,

b)dokumentacja niearchiwalna (kat. B) - 356,93 mb (w tym: dokumentacja wlasna
kategorii B: 329,58 mb; dokumentacja odziedzczona kategorii B: 4,10 mb; dokumentacja
zdeponowana kategorii B; 23,25 mb).

W okresie 15 wrzesnia 2015 roku - 31 grudnia 2018 roku: przechowywany zasdb,
zgromadzony w archiwum zaktadowym zwiekszyt sie ogétem o 750,78 mb. Wielkos¢ zasobu
wzrosta o dwukrotnosé rozmiaru bazowego (375,12 mb: stan z poprzedniej kontroli).

'Wskazany stan (w zakresie przechowalniczym), zostat osiagniety dzeki adaptacji nowej

powierzchni magazynowe] (lokalizacja: parter budynku, Walbrzych, Al. Wyzwolenia 22a);
urealnit kwestie potrzeb, pod katem faktycznego rozmiaru wytwarzanej dokumentacii
przez komdrki'organizacyjne Starostwa w kontekécie wielkodci, tj.: rezerwy wolnych pétek
regatowych potrzebnych do biezacego przejmowania wytworzonej dokumentacji.

Nalezy ponadto zauwazyé, ze w okresie miesigc: styczen - grudzeh 2019 roku
szacunkowa wielkos¢ dokumentacji witasnej przejetej na stan archiwum zakladowego
wynosi¢ bedzie okoto 60 mb akt (dokumentacja kategorii A: 25 mb akt; dokumentacja
kategorii B: 35 mb akt); wraz z tym z poczatkiem roku 2020, zaséb ogétem,
przechowywany w archiwum zaktadowym osiagnie wielko$¢ okoto: 1186,00 mb akt
(kategoria A: 61,50 mb; kategoria B: 1124,50 mb). W rezultacie, corocznie w okresie
2016-2019 daje to przyrost o usredniona wartoé¢: 202,75 ma akt (1186 mb -375 mb =
811 mb : 4). Zgromadzona dokumentacja, celem pozyskania dodatkowej, wolnej
powierzchni przechowalniczej winna zostaé podana procedurze sprawdzajacej pod katem
modiwosci wyodrebnienia do  Ziiszezenia (po” Wczedniejszym uzyskaniu  zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydanej przez archiwum panstwowe),
poprzedzonej dokonaniem rekwalifikacji dokumentacji (§ 6.3 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycnia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzalania archiwéw
zaktadowych (DzZU Nr 14, poz 67, z péiniejszymi zmiahami)). Opisywane wartosci
uwidaczniajg skale prac (czynnosci) ktérych wykonanie warunkujé,  wplywa na

poprawnos¢  funkcjonowania = archiwum - zaktadowego (tj.: cykliczne - corocme
przejinowanie  dokumentacji na stan archiwum zakladowego; sprawdzanie
uporzadkowania, kategoryzacji i ewidencji akt, udostepnianie dokumentacji,

wyodrebnianie dokumentacji do miszczeria). Rozmiar zgromadzonego =zasobu; w
§zczegblnosci dokumentacji wytworzonej w toku dzatalnosci Wydzal Komunikacji i
Transportu (z zakresu: dokumentacja rejestracji pojazdéw, kategoria archiwalna: BE10;
ewidencjonowanie kierowcéw, kategoria archiwalna: BE10), rodz potrzebe podjecia prac
ktérych celem jest dokonanie wartosciowania przytoczonej dokumentacji kategorii BE, z
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wykorzystaniem wytycnych ujetych w zarzadzeniu nr 42 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Pafstwowych z dnia 13 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia kryteriéw
wartosciowania dokumentacji uprawnied do kierowania pojazdami i dokumentac;ji
rejestracji pojazdéw (DzZiennik Urzedowy Naczelnej Dyrekcji Archiwéw PaAstwowych z roku
2019, poz 42).

W powyzszym stanie rzeczy - w zwigzku z przyrostem dokumentacji wskazanym jest
rozwazenie kwestii zwigkszenia obsady etatowej na poziomie archiwum zaktadowego,
celem zapewniania ptynnosci w funkcjonowaniu archiwum zaktadowego, w kontekécie
wielkosci przechowywanego zasobu, jego ksztattowania; realizacji dedykowanych zadah -
wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych.

Przekazanie materiatéw archiwalnych na stan Archiwum PafAstwowego we Wroctawiu
Oddzat w Kamieficu Zabkowickim miato ostatnio miejsce:

-05 maj 1999 rok, 27 marzec 2000 - aktotwérca: Urzad Rejonowy w Watbrzychu 1990-
1998.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie za zgoda, archiwum
panstwowego, ostatnio:

-zgoda nr 056/12 na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat.B) z dnia 13 lutego
2012 roku wydana przez Archiwum Panstwowe we Wroclawiu OddzZatl w Kamieficu
Zgbkowickim (znak sprawy: OK-403-19/2012) - rozmiar dokumentacji: 85,50 mb,

-zgoda nr 211/12 na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat.B) z dnia 24
paZdzernika 2012 roku wydana przez Archiwum Panstwowe we Wroclawiu Oddzat w
Kamiefcu Zabkowickim (znak sprawy. Ok403-90/2012) - rozmiar dokumentacji: 59,95
mb.

Archiwum zakladowe - osobg odpowiedzZalng za jego prowadzenie jest: Pani Marta
Kruchlak - Naczelnik Wydzatu Obstugi i Spraw Obywatelskich, Koordynator czynnosci
kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Watbrzychu, prowadzaca archiwum zakiadowe
- zatrudniona na peten etat, posiadajgca wyksztatcenie wyzsze oraz ukoniczony w roku
2016 kurs archiwalny stopnia Il (zaswiadczenie o ukorhczeniu kursu (kurs kancelaryjno-
archiwalny 1l stopnia) - Wroctaw, dnia 30 listopada 2016 roku (zaswiadczenie nr
97/K/08/2016)).

Lokal archiwum zaktadowego (taczna powierzchnia wynosi 232,49 m?)

Archiwum zaktadowe Zokalizowane jest w budynku Starostwa, Watbrzych, Aleja
Wyzwolenia 22a. Wyposazenie archiwum stanowig regaly metalowe z regulowang
wysokoscia péfek (stacjonarne i przesuwne), okna wyposazone w szyby antywlamaniowe,
rolety, punkty sSwietlne w kloszach, gasnice proszkowe, koce gagnicze, pomieszczenia
wyposazone w instalacje alarmowe (czujki ruchowe i cajki dymowe), higrometr i
termometr (wilgotnos¢: 34,8 %, temperatura 21,9 °C). Drzwi prowadzace do segmentu
magazynéw aktowych zostaty wymienione na nowe - metalowe Iub obite blachg.

Parter budynku - siedziba archiwum zakladowegqo

Kompleks 6 pomieszczeh o powierzchni 106,43 m2:
-pomieszczenie nr 1: 3,00 M x 2,60 m = 7,80 m2,

-pomieszczenie nr2: 2,99 mx 6,59 m = 19,71 m?,
-pomieszczenie nr 3: 6,00 m x 6,55 m = 39,54 m3?,
-pomieszczenie nr 4: 6,52 m x 3,80 m = 24,78 m?,

-pomieszczenie nr5: 1,60 mx 2,00 m = 3,20 m2,
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¢

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

-pomieszczenie nr 6: 3,00 mx 3,80 m = 11,40 m?, wyposazony jest tgcznie w 19 punktdéw
Swietlnych opatrzonych kloszami, 5 caujek ruchu, 7 czujek przeciwpozarowych. Drzwi
wejSciowe zewnetrzne oraz wewnsatrzme drzwi zostaty obite blachg. Na jednym z okien
zamontowana jest roleta przeciws-oneczna. Pozostate okna nie sg wyposazone w rolety z
uwagi na zabudowe regatéw jezdnych chroniacych przed swiattem stonecznym,

| pietro budynku - siedziba archiwum zakladoweqo

Kompleks 7 pomieszczeh o powierzchni 126,06 m?:
-pomieszczenie nr1: 4,80 mx2,7C m = 12,69 m2,
-pomieszczenie nr 2: 3,60 mx 3,53 m = 12,71 m?,
-pomieszczenie nr 3: 4,08 m x 6,38 m = 26,03 m?,
-pomieszczenie nr 4: 12,97 mx 1,61 m = 20,89 m?,
-pomiészczenie nr5:4,86 mx3,00 m= 14,58 m,
-pomieszczenie nr 6: 2,97 mx 4,83 m = 14,35 m?,
-pomieszczenie nr7: 3,77 mx 6,58 m = 24,81 m?,

Wejscie do gérnej kondygnacji archiwum (I pietro budynku) zabezpieczone zostafo
metalowymi drzwiami. W oknach zamontowane sa rolety przeciwsfoneczne. W strukturze
majduje sie wyodrebnione stanowisko dla archiwisty zakltadowego oraz wezet sanitarny.
Pigtro archiwum zakladowego wyposazone jest tacmie w 40 punktéw Swietlnych
opatrzonych kloszem, 3 caujki ruchu, 10 czujek przeciwpozarowych,

Wolna powierzania magazynowa (wolne pétki regatowe): 244,95 mb.
© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn

ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

Wykonanie zalecen pokontrolnych z paprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
paristwowe: -punkt 1: wykonano, -punkt 2; wykonano, -punkt 3: wykonano, -punkt 4: wykonano, -
punkt 5: wykonano.

Opis

X nie

X nie



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o pahstwowym zasobie 4
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Walbrzychu - Egz. nr..... Strona 16 7 16

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

miejscowosc i data miejscowosc i data

Archiwum Panstwowe we Wroolawiu
Oddziel w Kamiericu Zablowickim

]

e YV LA :I’_ [_L
G L,u.&m‘l&a&h‘z&b L
... mey. Gabriel Widuch

kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Zataczniki [losc¢: 0

€ Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe we Wroctawiu



Wystapienie pokontroine OK.421.43.2018 -

Archiwum Panstwowe we Oddziat w Kamiericu 84
Wroctawiu Zgbkowickim
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
10979 2020-03-11 0K.421.43.2018
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona 1z 3

pl. Koscielny 4
57-230 Kamieniec
Zabkowicki

Adres

349

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowane;

Starostwo Powiatowe w Watbrzychu

Nazwa jednostki kontrolowane;

Aleja Wyzwolenia 20, 22, 22a, 24, 58-300 Watbrzych

Adres jednostki kontrolowanej

12124
Identyfikator
systemowy
890718001000 -
00
REGON KRS

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Gabriel Widuch starszy kustosz upowaznienie =
nr88
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli
2018-12-20 2019-12-09

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Watbrzychu

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

2018-12-21 - 2019-12-08

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli




C)«'

i

Wystapienie pokontrolne OK.421.43,2018 - Egz. nrA,., Strona 223

W zgromadzonym zasobie panuje tad i porzadek. Dokumentacja corocznie, w uktadzie rocznikowym przekazywana jest na stan archiwum
zaktadowego. Dokumentacja odziedziczona i zdeponowana usystematyzowana w podziale na jednostki organizacyjne (wytwoércow akt).
Dokumentacja wtasna —~ zewidencjonowana w podziale na kategorie archiwalne (A i B); uktad akt na pétkach regatowych: w kolejnosci

spiséw zdawczo-odbiorczych akt, zgodnie z systematyzacjg wynikajaca z zewidencjonowania w obrebie poszczegdlnego spisu zdawczo-
odbiorczego.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Podjete czynnosci sprawdzajgce nie wykazaty stanu $wiadczacego o zaistnieniu nieprawidtowoéci w zakresie gromadzenia akt jak i w
sposobie zarzadzania dokumentacja sktadajacq sie na zaséb archiwum zaktadowego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1.Zgromadzong dokumentacje wtasng poddac procedurze sprawdzajacej pod katem mozliwosci wyodrebnienia do 2020-12-31
zniszczenia {(dokumentacje wybrakowac - uzyskujgc wezeéniej zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

wydang przez archiwum panstwowe), czynno$¢ poprzedzi¢ dokonaniem rekwalifikacji dokumentacji (§ 6.3

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (DzU Nr

14, poz. 67, z pézniejszymi zmianami); rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20

pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw

archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tekst jednolity

rozporzadzenia: Dz.U. z roku 2019, poz. 246)).

2.Zwigkszy¢ obsade etatowg na poziomie archiwum zaktadowego, celem zapewniania ptynnosci w 2020-12-31
funkcjonowaniu archiwum zaktadowego, w kontekscie wielkosci przechowywanego zasoby, jego ksztattowania;
realizacji dedykowanych zadan — wynikajacych z obowigzujacych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych.

Opis Termin realizacji

11 03 1020

data

Pouczenie:

Kierownik jednostk_i kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: 0

€ Brak



