
 
Uchwała Nr 74/2021 

 
Zarządu Powiatu Wałbrzyskiego 

 
z dnia 12 maja 2021 roku 

 
 

w sprawie:  zmiany  Uchwały  Nr 82/2015 Zarządu  Powiatu  Wałbrzyskiego  z dnia        
24 lipca 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów                
finansowo-księgowych w Starostwie Powiatowym w Wałbrzychu. 
 
 
Na podstawie: art.32 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 920) oraz art.10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (t. j. Dz.U. z 2021. poz. 217 ze zm.) i art 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r., poz. 305), Zarząd Powiatu 
Wałbrzyskiego uchwala się co następuje: 
 
§ 1. W załączniku Nr 1 do Uchwały Zarządu Nr 82/2015 z dnia 24 lipca 2015r., dodaje 
się § 15 o treści: 

 
„ § 15. Wysokość i dokonywanie wpłat do PPK: 
 
1. Podstawą naliczenia wszystkich wpłat do PPK jest wynagrodzenie ze stosunku pracy 
nawiązanego z uczestnikiem PPK na podstawie umowy o pracę, powołania i wyboru, 
otrzymane od podmiotu zatrudniającego. 
 
2. Wynagrodzenie, od którego ustala się wysokość wpłaty do PPK jest jednoznaczne               
z podstawą wymiaru składek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe uczestnika PPK, 
o której mowa w ustawie o systemie ubezpieczeń społecznych, bez stosowania limitu 
30-krotności przeciętnego wynagrodzenia oraz z wyłączeniem podstawy wymiaru 
składek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe osób przebywających na urlopie 
wychowawczym oraz pobierających zasiłek macierzyński, opuiekuńczy, czy chorobowy. 
 
3. Wpłaty dokonywane do PPK są finansowane z własnych środków przez podmiot za-
trudniający, a także przez uczestnika PPK. Wysokość wpłat określa się procentowo od 
wynagrodzenia uczestnika PPK. 
 
4. Wpłata podstawowa finansowana przez podmiot zatrudniający wynosi 1,5%                   
wynagrodzenia.  
 
5. Wpłaty finansowane przez podmiot zatrudniający nie są wliczane do wynagrodzenia 
stanowiącego podstawę ustalenia wysokości obowiązkowych składek na ubezpieczenia 
emerytalne i rentowe. 
 
6. Wpłata podstawowa finansowana przez uczestnika PPK wynosi 2% wynagrodzenia. 
Może ona wynosić mniej niż 2% wynagrodzenia, ale nie mniej niż 0,5% wynagrodzenia, 
jeżeli wynagrodzenie uczestnika PPK osiągane z różnych źródeł w danym miesiącu nie 
przekracza kwoty odpowiadającej 1,2-krotności minimalnego wynagrodzenia. Uczestnik 
PPK może zadeklarować wpłatę dodatkową w wysokości do 2% wynagrodzenia.  

 



7. Wpłaty dokonywane są począwszy od miesiąca następującego po miesiącu, 
w którym powstał stosunek prawny wynikający z umowy o prowadzenie PPK.  
 
8. Podmiot zatrudniający jest obowiązany do: 
1) obliczenia i dokonania wpłat do wybranej instytucji finansowej finansowanych 
przez ten podmiot, 
2) obliczenia, pobrania od uczestnika PPK i dokonania wpłat do wybranej instytucji fin-
ansowej wpłat finansowanych przez uczestnika PPK. 
 
9. Wpłaty finansowane przez podmiot zatrudniający, oraz wpłaty finansowane przez 
uczestnika PPK, są obliczone i pobierane od uczestnika PPK w terminie wypłaty wy-
nagrodzenia, przez podmiot zatrudniający. 
 

10. Wpłaty do PPK są dokonywane w terminie do 15. dnia miesiąca następującego po 
miesiącu, w którym zostały obliczone i pobrane. 
 
11. Naliczone w listach płac kwoty wpłat do PPK należy odprowadzić na rachunek 
instytucji finansowej, z którą jednostka zawarła umowę o prowadzenie PPK. 
 
12. Deklaracje pracowników w PPK : 
1) Pracownik musi pisemnie złożyć deklarację do wydziału kadr: 
a) rezygnacji z uczestnictwa w PPK, 
b) wznowienia wpłat do PPK, 
c) braku zgody na transfer, gdy pracodawca zmienia dostawcę PPK.“ 
 
 
§ 2. Zmienia się Załącznik Nr 1 do Instrukcji obiegu  i kontroli dokumentów finansowo-
księgowych w Starostwie Powiatowym  w Wałbrzychu. 

 
 
§ 3. Wskazany w § 2. załącznik w nowym brzmieniu stanowi Załącznik Nr 1do niniejszej 
uchwały. 

 
 
§ 4. Zmienia się Załącznik Nr 2 do Instrukcji obiegu  i kontroli dokumentów finansowo-
księgowych w Starostwie Powiatowym  w Wałbrzychu. 

 
 
§ 5. Wskazany w § 4. załącznik w nowym brzmieniu stanowi Załącznik Nr 2 do 
niniejszej uchwały. 

 
 
§ 6. Realizację uchwały powierza się Skarbnikowi Powiatu. 

 
 
§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia, z tym że § 1 z mocą obowiązywania od 
1 stycznia 2021r. 

  
 
 
 
 



 
 

Przewodniczący Zarządu: 

Krzysztof Kwiatkowski          

Wicestarosta: 

Iwona Frankowska  

Członkowie Zarządu: 

Mirosław Potapowicz     

Bogusław Uchmanowicz            

        Marek Masiuk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Uzasadnienie 

 

Obowiązek stosowania przez jednostki należące do sektora publicznego od 1 stycznia 

2021r., przepisów o pracowniczych planach kapitałowych powoduje, że jednostki te 

będą wykonywać dotychczas niewystępujące w nich operacje gospodarcze i finansowe. 

Sposób ich dokumentowania, wykonywania kontroli wstępnej i ujmowania w księgach 

rachunkowych nie jest określony w przepisach obowiązujących. Stąd konieczne jest 

wprowadzenie, obok postanowień do obligatoryjnej części polityki rachunkowości, 

odpowiednich postanowień rachunkowości) do jej fakultatywnej części, tj. instrukcji 

obiegu dowodów księgowych. 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                       STAROSTA 
 
         Krzysztof Kwiatkowski 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 1 do Uchwały  
Zarządu Powiatu Wałbrzyskiego  

Nr 74/2021 z dnia 12 maja 2021 roku 
 
 

Załącznik nr 1 do Instrukcji 
obiegu i kontroli dokumentów 

 finansowo-księgowych 
 
 
 

WYKAZ I WZORY PODPISÓW OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO DOKONYWANIA 
KONTROLI  MERYTORYCZNEJ 

 
 

1. Bartnik    Zbigniew   ............................... 

2. Biały    Grażyna   ............................... 

3. Błaszkiewicz                      Aneta                                 ............................... 

4. Chodnik                             Dorota                                ............................... 

5. Frankowska                       Iwona                                 …………………….. 

6. Gajewski                            Dariusz                              ............................... 

7. Głowiński                           Andrzej                               ............................... 

8. Kałmuczak                        Joanna                               ............................... 

9. Kasprzak       Stanisław    .............................. 

10. Kapalczyk-Zarzycka   Joanna   ............................... 

11. Kobylarz                            Mariola                              ………………………                 

12. Kuśtak     Monika             ................................ 

13. Kruchlak      Marta    ................................ 

14. Lewandowski    Sebastian    ................................. 

15.  Michalik     Jacek    ................................. 

16.  Muszyńska     Violetta   ................................. 

17.  Potapowicz    Mirosław    ................................ 

18.  Pakuła      Monika   ................................. 

19.  Radomski      Janusz   ................................. 

20. Rosiak                               Longin                                ……………………… 

21. Skrobacki                         Ryszard                              ................................ 

22.  Sokołowski    Andrzej   .................................  

23. Sumera                              Natalia                               .................................. 

24.  Wawrzycki   Sławomir   .................................. 

 



Załącznik Nr 2 do Uchwały  
Zarządu Powiatu Wałbrzyskiego  

Nr 74/2021 z dnia 12 maja 2021 roku 
 
 

Załącznik nr 2 do Instrukcji 
obiegu i kontroli dokumentów 

 finansowo-księgowych 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
WYKAZ I WZORY PODPISÓW OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO DOKONYWANIA 

KONTROLI  FORMALNO-RACHUNKOWEJ I ZGODNOŚCI WYDATKÓW Z PLANEM 

FINANSOWYM 

 

1. Flegel Dorota    ....................................................... 

2. Gulka Beata    ........................................................ 

3. Jamuła Magdalena   ........................................................ 

4. Paruch Dorota    .................................................. 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


